Zarzadzenie nr 21/2026
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Jastrzebiu-Zdroju
z dnia 20.07.2026 r.

w sprawie wprowadzenia ,,Instrukcji kancelaryjnej” oraz , Instrukcji w sprawie organizacji
i zakresu dziatania archiwum zaktadowego”
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Jastrzebiu-Zdroju

Na podstawie § 16 ust. 1 pkt 12 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzedu Pracy
w Jastrzebiu-Zdroju oraz Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r.
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji
W sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych

zarzgdzam:

§1

Wprowadzi¢ do stosowania w Powiatowym Urzedzie Pracy w Jastrzebiu-Zdroju:

»Instrukcje kancelaryjng” oraz ,Instrukcje w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwum zaktadowego”, ktdére stanowig odpowiednio zatgcznik nr 1 i zatacznik nr 2 do
zarzadzenia.

§2

Uchyli¢ w catosci Zarzadzenie Nr 33/2012 z dnia 06.12.2012 r. Dyrektora Powiatowego
Urzedu Pracy w Jastrzebiu-Zdroju.

§3

Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Kierownikowi Dziatu Organizacyjno —

Administracyjnego.
§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania a ,,Instrukcja kancelaryjna” oraz ,Instrukcja
w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego” z mocg obowigzujgcg od
01.09.2026 .
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