
Zarządzenie nr 21/2026 
Dyrektora Powiatowego Urzędu Pracy w Jastrzębiu-Zdroju 

 z dnia 20.07.2026 r. 

w sprawie wprowadzenia „Instrukcji kancelaryjnej” oraz „Instrukcji w sprawie organizacji  
i zakresu działania archiwum zakładowego”  

 w Powiatowym Urzędzie Pracy w Jastrzębiu-Zdroju 

Na podstawie § 16 ust. 1 pkt 12 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzędu Pracy  

w Jastrzębiu-Zdroju oraz Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. 

w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji  

w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych 

zarządzam: 

§ 1  

Wprowadzić do stosowania w Powiatowym Urzędzie Pracy w Jastrzębiu-Zdroju: 

„Instrukcję kancelaryjną” oraz „Instrukcję w sprawie organizacji i zakresu działania 

archiwum zakładowego”, które stanowią odpowiednio  załącznik nr 1 i załącznik nr 2 do 

zarządzenia. 

§ 2  

Uchylić w całości Zarządzenie Nr 33/2012 z dnia 06.12.2012 r. Dyrektora Powiatowego 
Urzędu Pracy w Jastrzębiu-Zdroju. 

§ 3 

Nadzór nad wykonaniem zarządzenia powierzam Kierownikowi Działu Organizacyjno – 

Administracyjnego. 

§ 4  

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania a „Instrukcja kancelaryjna” oraz „Instrukcja 

w sprawie organizacji i zakresu działania archiwum zakładowego” z mocą obowiązującą  od  

01.09.2026 r. 
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