REGULAMIN

W sprawieprzyznania osobie niepetnosprawnej sSrodkéw z PFRON na podjecie dziatalnosci gospodarczej,
rolniczej albo dziatalnosci w formie spoétdzielni socjalnej obowigzujacy
w Powiatowym Urzedzie Pracy wlastrzebiu-Zdroju

Rozdziat |
POSTANOWIENIA OGOLNE
§1

llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1.
2.

10.
11.

Urzedzie — oznacza to Powiatowy Urzad Pracy w Jastrzebiu-Zdroju;

Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osoéb
niepetnosprawnych;

Rozporzadzeniu — nalezy przez to rozumie¢ rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
12.12.2018r. w sprawie przyznania osobie niepetnosprawnej srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej
albo dziatalnosci w formie spoétdzielni socjalnej;

Funduszu — oznacza to Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych;

Whniosek —druk Wn-O stanowigcy zatgcznik do rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
12.12.2018r. wraz z informacjg dodatkowa do wniosku z zatgcznikami.

Whnioskodawcy— oznacza to osobe niepetnosprawng zarejestrowang w Urzedzie, jakoosoba bezrobotna lub
poszukujaca pracy niepozostajgca w zatrudnieniu;

Niepetnosprawnosci — oznacza to trwatg lub okresowg niezdolnosé do wypetniania rél spotecznych z powodu statego
lub dtugotrwatego naruszenia sprawnosci organizmu, w szczegdlnosci powodujgcg niezdolnos$¢ do pracy;

Dyrektorze — oznacza to Dyrektora Urzedu dziatajgcego z upowaznienia Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdroj;

Przeciethym wynagrodzeniu — oznacza to przecietne miesieczne wynagrodzenie w gospodarce narodowej
w poprzednim kwartale od pierwszego dnia nastepnego miesigca po ogtoszeniu przez Prezesa Gtownego Urzedu
Statystycznego w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,,Monitor Polski”;

Umowie — nalezy przez to rozumie¢ umowe zawartg pomiedzy Dyrektorem a wnioskodawca;

Dziatalnosci rolniczej — nalezy przez to rozumie¢ dziatalnos¢ polegajgcg na wytwarzaniu produktow roslinnych lub
zwierzecych w stanie nieprzetworzonym (naturalnym) z wtasnych upraw albo hodowli lub chowu, w tym réwniez
produkcja materiatu siewnego, szkétkarskiego, hodowlanego oraz reprodukcyjnego, produkcja warzywnicza
gruntowa, szklarniowa i pod folig, produkcja roslin ozdobnych, grzybow uprawnych i sadownicza, hodowla i
produkcja materiatu zarodowego zwierzat, ptactwa i owadow uzytkowych, produkcja zwierzeca typu przemystowo-
fermowego oraz hodowla ryb, a takze dziatalnosci, w ktérej minimalne okresy przetrzymywania zakupionych zwierzat
i roslin, wtrakcie, ktérych nastepuje ich biologiczny wzrost.

§2

Przyznanie $rodkéw stanowi pomoc de minimisw rozumieniu przepiséw rozporzadzenia Komisji (UE) nr 2023/2831z dnia
13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowaniaart. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis (Dz. Urz. UE L 2023/2831 z 15.12.2023 r.), w rozporzgdzeniu Komisji (UE) nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r.
w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze
rolnym (Dz. Urz. L 352 z 24.12.2013r. str. 9) albo rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 717/2014 z dnia 27 czerwca 2014r.
w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze
rybotéwstwa i akwakultury (Dz. Urz. UE L 190 z 28.06.2014r., str. 45).

§3

Dyrektor moze ze S$rodkdéw Funduszu przyznaé wnioskodawcy jednorazowo S$rodki na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, rolniczej albo nadziatalno$¢ w formiespotdzielni socjalnej, w wysokosci okreslonej w umowie, nie
wyzszej jednak niz:

1) szesciokrotno$¢ przecietnego wynagrodzenia, w przypadku zobowigzania do prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej, rolniczej lub cztonkostwa w spoétdzielni socjalnej nieprzerwania przez okres, co najmniej
12 miesiecy;
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2) wynoszacej od szeSciokrotnosci do pietnastokrotnosci przecietnego wynagrodzenia, w przypadku zobowigzania
do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, rolniczej lub cztonkostwa w spotdzielni socjalnej nieprzerwanie przez
okres, co najmniej 24 miesiecy.

Srodki, o ktérych mowa w ust. 1 wnioskodawca moze jednorazowo otrzymacé na:
1) podjecie po raz pierwszy dziatalnosci;
a) gospodarczej, bez wzgledu na forme prawng tej dziatalnosci,

b) rolniczej, w tym polegajacej na prowadzeniu dziatéw specjalnych produkcji rolnej, bez wzgledu na forme
prawng tej dziatalnosci;

c) w formie spotdzielni socjalne;.

2) ponowne podjecie dziatalnosci, o ktérej mowa w ust. 2 pkt. 1 ppkt. a, b, c, jezeli zgodnie z oswiadczeniem
whnioskodawcy uptyneto, co najmniej 12 miesiecy od zaprzestania prowadzenia dziatalnosci samodzielnie lub
wspolnie z innymi osobami lub podmiotami, lub od ustania cztonkowstwa w spotdzielni socjalne;.

Srodki moga by¢ przyznane odrebnie kazdemu wnioskodawecy, ktéry zamierza:

1) podja¢ dziatalno$¢ gospodarcza lub rolniczg samodzielnie, wspdlnie z innymi osobami lub podmiotami oraz
w wyniku przystgpienia do dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej prowadzonej przez inne osoby lub podmioty.

2) zostac zatozycielem spoétdzielni socjalnej;
3) naby¢ cztonkowstwo w spoétdzielni socjalnej w wyniku przystgpienia do tej spotdzielni po jej zatozeniu.
Wysokosé przecietnego wynagrodzenia, o ktérym mowa w ust. 1 jest przyjmowana na dzien zawarcia umowy.

8§84

Srodki, o ktérych mowa w § 3 Regulaminu nie mogg by¢ przyznane wnioskodawcy, jezeli:

1.

otrzymat dotychczas z Funduszu Pracy, innych $rodkéw publicznych lub PFRON bezzwrotne srodki na podjecie
dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej, lub na dziatalnosci w formie spétdzielni socjalnej;

byt w okresie 2 lat przed dniem ztozenia wniosku karany za przestepstwa przeciwko obrotowi gospodarczemu,
w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997r. — Kodeks karny;

w okresie 12 miesiecy, poprzedzajgcych ztozenie wniosku, na zasadach okreslonych w ustawie o promoc;ji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2025 r. poz. 214 z pdin. zm.):

1) odmowit bez uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji odpowiedniej pracy lub innej formy pomocy okreslonej
w ustawie oraz udziatu w dziataniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja, o ktérych mowa w art. 62 A
ustawy;

2) z wiasnej winy przerwat szkolenie, staz, realizacje indywidualnego planu dziatania, udziatu w dziataniach
w ramach Programu Aktywizacja i Integracja, o ktérym mowa w art. 62 a ustawy, wykonywania prac spotecznie
uzytecznych lub inng forme pomocy okreslong w ustawie;

3) po skierowaniu nie podjat szkolenia, przygotowania zawodowego dorostych, stazu, prac spotecznie uzytecznych
lub innej formy pomocy okreslonej w ustawie;

zarejestrowatsie, jakoosoba bezrobotna lub poszukujgca pracy w okresie zgtoszonego do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarczej;

zamierza przystgpic¢ do spotki lub spotdzielni socjalnej,ktéra zalega z optacaniem w terminie sktadek lub innych danin
publicznych lub posiada nieuregulowane w terminie zobowigzania cywilnoprawne, albo tez znajduje sie w stanie
likwidacji czy upadtosci;

prowadzone jest wobec niegooraz wspotmationka, z ktérym posiada wspdlno$s¢ majatkowg sadowe lub
administracyjne postepowanie egzekucyjne o zaptate swiadczen pienieznych;

posiada zalegtosci w zobowigzaniach wobec PFRON;
zalega z optaceniem w terminie podatkow;

rozwigzana zostata z nim umowa o prace na podstawie art. 30 § 1 pkt 3 w zwigzku z art. 52 Kodeksu Pracy
(tj. rozwigzanie umowy o prace bez wypowiedzenia z winy pracownika) w okresie jednego roku przed ztozeniem
whniosku;

10. Dyrektor nie dysponuje srodkami na ten cel.
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Rozdziat Il
TRYB SKEADANIA | ROZPATRYWANIA WNIOSKOW
§5

1. Wnioskodawcaubiegajagcy sie o przyznanie srodkow sktada wniosek stanowigcy zatacznik nr 1 do niniejszego
Regulaminudo Dyrektora Urzeduwtasciwego ze wzgledu na miejsce zarejestrowania wnioskodawcy.

2. Whnioskodawca przed ztozeniem wniosku zobowigzany jest do odbycia wizyty u Doradcy Klienta w celu
przeprowadzenia wywiadu doradczego.

3. Zafaczone do wniosku dokumenty w jezyku obcym wymagajg przedstawienia ich tlumaczenia przez ttumacza
przysiegtego.

4. Wniosek wraz z zatgczonymi dokumentami pozostaje w zasobach Urzedu w takiej formie, w jakiej zostat ztozony.

5. Ztozenie wniosku nie zwalnia wnioskodawcy z obowigzku stawiania sie na obowigzkowe wizyty w Urzedzie
w wyznaczonych terminach.

6. Whnioski, ktore zostaty ztozone poza terminem ogtoszonym przez Urzad oraz wnioski niekompletne lub nieprawidtowo
sporzgdzone nie bedg rozpatrywane.

§6

1. Wnhnioski rozpatrywane s3 przez komisje skfadajagca sie z pracownikéw Urzedu wyznaczonych przez
Dyrektoraz uwzglednieniem odpowiednich kwalifikacji i doswiadczenia zawodowego.

2. Przy rozpatrywaniu wnioskéw beda brane pod uwage nastepujgce kryteria:
1) forma prawna i sposéb wykonywania planowane] dziatalnosci;

2) wola innych oséb lub podmiotéw prowadzgcych dziatalno$¢ gospodarcza, rolnicza albo dziatalnosci w formie
spoétdzielni socjalnej przyjecia wnioskodawcy do tej dziatalnosci;

3) popyt i podaz lokalnego rynku na planowang dziatalnos¢;

4) planowane wydatki, ktére wnioskodawca zamierza sfinansowac z wnioskowanych $rodkéw;
5) wysokos¢ wktadu wtasnego wnioskodawcy;

6) uprawnienia i kwalifikacje:

a) wnioskodawcy, w przypadku samodzielnego wykonywania czynnosci wymagajgcych tych uprawien
i kwalifikacji;

b) wnioskodawcy lub innych oséb, w przypadku wykonywania przez nie czynnosci wymagajacych tych
uprawnien i kwalifikacji.

7) doswiadczenie i umiejetnosci wnioskodawcy lub innych oséb przydatne w planowanej dziatalnosci;

3. Przed oceng wnioskéw w uzasadnionych przypadkach moze by¢ przeprowadzona wizja lokalna w planowanym
miejscu podjecia dziatalnosci gospodarczej celem sprawdzenia wiarygodnosci informacji zawartych we wniosku.

4. Urzad zastrzega sobie mozliwos$¢ wezwania wnioskodawcy do osobistej prezentacji wniosku przed komisjg opiniujgca
whniosek.

5. Osoba bezrobotna niepetnosprawna moze by¢ kierowana na zajecia aktywizacyjne lub szkolenie z zakresu
prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;.

6. Do wniosku, odpowiednio do podanych w nim informacji, wnioskodawca dotgcza dokumenty potwierdzajace:

1) wole innych oséb lub podmiotéw prowadzgcych dziatalno$¢ gospodarczg, rolnicza albo dziatalnos¢ w formie
spétdzielni socjalnej przyjecia wnioskodawcy do tej dziatalnosci;

2) dokonanie czynnosci pozwalajacych na zapoznanie potencjalnych klientdw z ofertg planowanej dziatalnosci;
3) dokonanie czynnosci, ktére pozwolg na zapewnienie ptynnej wspotpracy z dostawcg i kontrahentami;

4) wysokos$¢ wktadu wiasnego wnioskodawcy;

5) uprawnienia i kwalifikacje wnioskodawcy lub innych oséb wymagane w planowanej dziatalnosci;

6) doswiadczenie i umiejetnosci wnioskodawcy lub innych oséb przydatne w planowej dziatalnosci;

7) zgode matzonka na zawarcie umowy przyznajgcej srodki wnioskodawcy, w przypadku pozostawania we
wspolnosci majgtkowej.
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7. W przypadku stwierdzenia we wniosku nieprawidtowosci lub braku dokumentéw niezbednych do prawidtowego
rozpatrzenia wniosku Urzad:

1) Informuje wnioskodawce o nieprawidtowosciach lub o braku wymaganych dokumentéw w terminie 14 dni
od dnia otrzymania wniosku oraz;

2) wzywa do usuniecia nieprawidtowosci lub dotaczenia niezbednych dokumentéw w terminie 14 dni od dnia
doreczenia wezwania. W przypadku niezachowania terminu Dyrektor informuje pisemnie w postaci
papierowej albo elektronicznej wnioskodawce o pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia.

8. Wysokos¢ wktadu wtasnego zadeklarowanego przez Wnioskodawce podlegajgcego ocenie na etapie rozpatrzenia
whiosku w wysokosci mimium 25 % wymaga rozliczenia zgodnie z zawartg umowa.

9. Urzad zastrzega sobie prawo rozpatrzenia w pierwszej kolejnosci wnioskdw osdb zarejestrowanych, jakoosoby
niepetnosprawne niepozostajgce w zatrudnieniu, ktére nie majg mozliwosci rejestracji, jako osoby bezrobotne
i skorzystania z funduszy programdéw unijnych badz realizowanych z Funduszu Pracy na podjecie dziatalnosci
gospodarczej.

§7

1. O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku Dyrektor Urzedu powiadamia wnioskodawce w postaci
papierowej albo elektronicznej w terminie 30 dni od dnia otrzymania kompletnego wniosku. W przypadku
nieuwzglednienia wniosku Dyrektor Urzedu podaje przyczyne odmowy.

2. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku Dyrektor wzywa wnioskodawce w terminie 14 dni od dnia
doreczenia wezwania do negocjacji warunkdw umowy. Po ich zakonczeniu sporzgdza pisemny protokodt.

Rozdziat Ill

WARUNKI PRZYZNAWANIA WNIOSKODAWCY SRODKOW NA PODJECIE DZIAtALNOSCI GOSPODARCZEJ,
ROLNICZEJ ALBO DZIAtALNOSC W FORMIE SPOtDZIELNI SOCJALNE)J

§8

1. Podpisanie umowy z wnioskodawcgdokonywane jest na podstawie umowy cywilno-prawnej, zawartej na pismie pod
rygorem niewaznosci w terminie 14 dni od dnia zakoriczenia negocjacji.

2. Umowa, o ktérej mowa w ust. 1 zawiera w szczegdlnosci zobowigzanie wnioskodawcy do:

1) przedstawienia, w terminie okreslonym w umowie odpowiednio: zaswiadczenia o wpisie do Centralnej Ewidencji
i Informacji o DziatalnosSci Gospodarczej, odpisu z Krajowego Rejestru Sgdowego, zobowigzania spotdzielni do
przyjecia wnioskodawcy w poczet cztonkéw spétdzielni socjalnej, innego dokumentu potwierdzajacego
rozpoczecie dziatalnosci oraz kopii koncesji, zezwolenia lub zaswiadczenia o wpisie do rejestru dziatalnosci
regulowanej, jezeli jest to konieczne do prowadzenia planowanej dziatalnosci;

2) przeznaczenia Srodkow na cel okreslony w umowie;
3) wydatkowanie srodkéw w terminie okreslonym w umowie;
4) prowadzenia dziatalnosSci nieprzerwanie przez okres, co najmniej:

a) 12 miesiecy, jezeli Srodki zostaty przyznane w kwocie nie wyzszej niz szeSciokrotnos¢ przecietnego
wynagrodzenia, albo;

b) 24 miesiecy, jezeli S$rodki zostaty przyznane w kwocie wynoszgcej od szesciokrotnosci do
pietnastokrotnosci przecietnego wynagrodzenia;

5) udokumentowania realizacji umowy na wezwanie Dyrektora;

6) rozliczenia otrzymanych srodkéw w terminie okreslonym w umowie;

7) zabezpieczenia zwrotu kwoty Srodkéw zgodnie z §9;

8) umozliwienia, co najmniej jednokrotnego zweryfikowania prawidtowosci realizacji umowy przez Dyrektora;

9) informowania Dyrektora o wszelkich zmianach dotyczacych realizacji umowy w terminie 7 dni od dnia

wystgpienia tych zmian;

10) zwrotu otrzymanych s$rodkdw oraz odsetek od s$rodkéw, naliczonych od dnia ich otrzymania w wysokosci
okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, w terminie 3 miesiecy od dnia otrzymania wezwania Dyrektora do
zaptaty lub ujawnienia naruszenia, co najmniej jednego z warunkdw umowy;
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11) zwrotu rdwnowartosci odliczonego lub zwrdconego, zgodnie z ustawg z dnia 11.03.2004r. o podatku od towaréw
i ustug (Dz. U. z 2023 r. poz. 1570 z pdin. zm.), podatku naliczonego z tytutu zakupionych towardw i ustug
sfinansowanych z przyznanych srodkow:

a) do 90 dni od dnia ztozenia przez wnioskodawce deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towaréw
i ustug, w ktorej wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu — w przypadku, gdy z deklaracji za
dany okres rozliczeniowy wynika kwota podatku podlegajagca wptacie do urzedu skarbowego lub kwota
do przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy;

b) 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku na rzecz wnioskodawcy — w przypadku,
gdy z deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towardw i ustug, w ktérej wykazano kwote podatku
naliczonego z tego tytutu, za dany okres rozliczeniowy wynika kwota do zwrotu.

Za moment dokonywania zwrotu uznaje sie dzien wptywu w tych srodkéw na konto Urzedu.

12) poinformowania Dyrektora o nieprowadzeniu lub prowadzeniu dziatalnosci oraz jej zakresie w terminie
12 miesiecy po uptywie odpowiednio okresu, o ktdrym mowa w ust 2 pkt. 4.

3. Przekazanie Srodkéw finansowych nastepuje w terminie okreslonym w umowie.
4. Srodki nie mogg by¢ przeznaczone w szczegdlnoéci na:

1) przejecie istniejacej dziatalnosci gospodarczej (wykup praw lub majatku firmy widniejacej pod adresem
planowanej dziatalnosci) lub zakup udziatéw lub akgcji istniejgcych podmiotéw;

2) optaty administracyjne, rejestracyjne, sktadki  ZUS,  wynagrodzenia pracownikow  wraz z
podatkami,eksploatacyjne (czynsz, prad, woda, telefon, dzierzawa, paliwo itp.) i inne optaty podtgczenia
wszelkich medidow (np. linii telefonicznej, Internetu) oraz koszty abonamentdéw, ubezpieczen, gwarancji,
podatkéw oraz akcyz;

3) ustugi dotyczace funkcjonowania stron/sklepdw internetowych np. pozycjonowanie, domena, hosting, Google
Adwords, blogi, itp. akcji marketingowych itp.);

4) pokrycie kosztéw transportu/przesytki, pakowania zakupionych rzeczy;

5) zakup, budowe nieruchomosci;

6) remont obiektéw lub wydzielonych z nich pomieszczen funkcjonujgcych, jako obiekty mieszkalne;

7) zakup srodka transportu (w tym przyczep);

8) zakupy w ramach umoéw leasingu lub podobnych;

9) dziatalno$¢ gospodarcza, jezeli wspdtmatzonek wnioskodawcy prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza w tym samym

zakresie (na podstawie PKD wskazanego we wpisie CEIDG) i pod tym samym adresem, o jaki wnioskuje
whnioskodawca;

10) zakupy na podjecie dziatalnosci od wspotmatzonka, oséb krewnych w linii prostej, rodzenstwa ani powinowatych
w linii prostej;

11) zakupdw rzeczy uzywanych nabytych w ciggu ostatnich siedmiu lat z wykorzystaniem dotacji krajowej lub
wspolnotowe;j;

12) zakup uzywek: alkoholu i tytoniu itp.;

13) szkolenia, kursy, seminaria;

14) zakup telefonu komérkowego;

)
)
)
15) przewdz osdb oraz transport osob takséwkami;
16) zakup automatdéw (do gier zrecznosciowych, napojow, fotobudki itp.);
17) zakup rzeczy przeznaczonych na wynajem;

18) zakup urzadzen fiskalnych (kasa, drukarka), taksometréow, kaso taksometréw;
19) wycene rzeczoznawcy majgtkowego.

5. Urzad zastrzega sobie prawo do niezakwalifikowania do objecia pomocg zaproponowanych przez wnioskodawce
kosztow, ktore nie sg w sposdb bezposredni zwigzane z planowang dziatalnoscig, moze takze zaproponowac zmiane
alokacji srodkow.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Na srodki obrotowe nie mozna przeznaczy¢ wiecej niz 25% kwoty przyznanych srodkéw, w przypadku remontu lokalu
20%, w przypadku reklamy (projekt strony internetowej, sklepu internetowego ulotki, szyldy, banery, wizytéwki,
materiaty reklamowe itp.) 20 %.

W przypadku zakupu sprzetu uzywanegonalezy dotgczy¢ wycene rzeczoznawcy majgtkowego. Koszty wyceny ponosi
wnioskodawca, z ktérym zawarto umowe. Sprzety uzywane (powyzej 1000 zt) zakupione na podstawie uméw
cywilnoprawnych wymagaja przedtozenia dokumentu potwierdzajgcego wptate naleznego podatku. Dokument
potwierdzajacy wpfate naleznego podatku oraz kopie druku PCC-3 nalezy przedtozy¢ w momencie rozliczenia.

Cena zakupionego $rodka trwatego uzywanego nie moze przekracza¢ jego wartosci rynkowej i musi byé nizsza niz
koszt podobnego nowego sprzetu.

Dokonanie wydatkdw dokumentuje sie oryginalng fakturg, rachunkiem lub innym dowodem potwierdzajgcym
w sposob wiarygodny poniesienie okreslonych wydatkéw zawierajgcych dane (sprzedawcy oraz dane nabywcy
w szczegdblnosci NIP, date wystawienia dokumentu, date sprzedazy/dokonania, zakoriczenia dostawy, rodzaj/nazwa
zakupionego towaru/ustugi, cene oraz ilo$¢ zakupionego towaru/ustugi, forme i termin zaptfaty). W/w dokumenty
muszg potwierdzaé fakt zakupu i zaptaty w ustalonym w umowie terminie, zawiera¢ date wystawienia; imiona
i nazwiska lub nazwy podatnika i nabywcy towardéw lub ustug oraz ich adresy oraz date otrzymania zapfaty, o ile taka
data jest okreslona i rézni sie od daty wystawienia faktury lub rachunku;

W przypadku zakupdéw realizowanych przez posrednikow (ptatnos¢ za pobraniem, systemy posredniczace
w ptatnosciach np. PayU, PayPal itp.) wymagana jest pisemna informacja od sprzedawcy o dacie otrzymania zaptaty
lub informacja o otrzymaniu zaptaty przez posrednika i przekazaniu jej sprzedawcy lub inny dokument potwierdzajacy
w wiarygodny sposéb przekazanie srodkéw przez posrednika finansowego na konto sprzedawcy.

W rozliczeniu nie zostang uwzglednione koszty uruchomienia strony internetowej w sytuacji, gdy na dzien ztozenia
whniosku o rozliczenie strona ta jest w budowie.

W sytuacji, gdy jednorazowa wartos$¢ transakcji, bez wzgledu na liczbe wynikajacych z niej ptatnosci, przekracza
15 000,00 zt oraz gdy drugg strong transakcji jest inny przedsiebiorca ptatnos¢ dokonywana powinna by¢
bezwzglednie za pomocg rachunku bankowego wnioskodawcy pod rygorem nieuwzglednienia do rozliczenia
poniesionych wydatkow.

Za poniesienie wydatkdw uznaje sie moment faktycznego dokonania zapfaty tj. dokonania przelewu, zaptaty
gotdwka, ptatnos¢ kartg ptatniczg lub innym systemem ptatnosci mobilne;j.

W sytuacji zakupdéw poza granicami kraju wymagane jest ttumaczenie dokonane przez osobe uprawniong. Koszty
ttumaczen dokumentéw ponosi wnioskodawca. Przeliczenie wartosci zakupu w walucie obcej na PLN bedzie
nastepowato w oparciu o $redni kurs walut ogtoszonego przez Narodowy Bank Polski z ostatniego dnia roboczego
poprzedzajacego dzien dokonania transakcji.

Dyrektor zastrzega sobie mozliwo$¢ zobowigzania wnioskodawcydo ztozenia wyjasnien Ilub dostarczenia
dodatkowych dokumentéw niezbednych do prawidtowego rozliczenia dokonanych zakupdéw.

Whioskodawca zobowigzany jest do przechowywania dokumentacji pozwalajgcej na sprawdzenie zgodnosci
przyznanej pomocy z przepisami rozporzadzenia przez okres 10 lat od dnia przyznania pomocy.

Whioskodawca, ktéry otrzymat srodki z PFRON traci status bezrobotnego lub poszukujacego pracy od nastepnego
dnia po dniu otrzymania Srodkow.

W przypadku $mierci wnioskodawcy od dochodzonej kwoty naleznosci gtdwnej nie nalicza sie odsetek.

Rozdziat IV
ZABEZPIECZENIE PRAWIDLOWEGO WYKORZYSTANIA PRZYZNANYCH SRODKOW
§9
Preferowanymi formami zabezpieczenia zwrotu przez wnioskodawce srodkéw sa:
1) weksel z poreczeniem wekslowym (aval),
2) blokada rachunku bankowego,
W przypadku weksla z poreczeniem wekslowym wymaganych jest:

1) przy kwocie przyznanych srodkéw do 45 000,00 zt dwdch poreczycieli ze Srednim dochodem brutto,liczonym jako
$rednia z trzech ostatnich miesiecy na poziome co najmniej obowigzujacego minimalnego wynagrodzenia,
z jednego zrédta i dochdd ten nie jest przedmiotem zajecia w postepowaniu: egzekucyjnym, sgdowym lub
administracyjnym;
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2) przy kwocie powyzej45 000,00 zt trzech poreczycielize srednim dochodem brutto,liczonym jako $rednia z trzech
ostatnich miesiecy na poziome co najmniej obowigzujgcego minimalnego wynagrodzenia, z jednego zrédta
i dochdd ten nie jest przedmiotem zajecia w postepowaniu: egzekucyjnym, sgdowym lub administracyjnym

W przypadku blokady rachunku bankowego kwota zabezpieczenia powinna odpowiada¢ wysokosci przyznanych
srodkéw wraz z odsetkami ustawowymi (naliczonymi w zaleznosci od zadeklarowanego okresu prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej, rolniczej lub cztonkostwa w spoétdzielni socjalnej) i zostaé ustanowiona na czas
nieokreslony. Warunki blokady powinny by¢ zgodnie z wzorem wydanym przez Urzad.

Koszty zwigzane z zabezpieczeniem ponosi wnioskodawca.
Ostateczng decyzje w sprawie sposobu zabezpieczenia podejmuje Dyrektor.

Poreczycielem moze by¢ osoba fizyczna w wieku do 70 lat, wobec ktorej (oraz jej wspdtmatzonka) nie jest
prowadzone sgdowe lub administracyjne postepowanie egzekucyjne o zaptate swiadczen pienieznych:

1) pozostajgca w stosunku pracy z pracodawcy niebedacym w stanie likwidacji lub upadtosci, zatrudniona na czas
nieokreslony lub na czas okreSlony (w zaleznosci od zadeklarowanego okresu prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej, rolniczej lub cztonkostwa w spétdzielni socjalnej), niebedaca w okresie wypowiedzenia, a stan ten
zostanie potwierdzony przed dniem podpisania umowy przezdostarczenie stosownego zaswiadczenia
o dochodach na druku wydanym przez Urzad, lub

2) prowadzaca, co najmniej 12 miesiecy dziatalnos¢ gospodarcza, ktéra to dziatalnosé nie jest w stanie likwidacjilub
upadtosci, nie posiada zalegtosci w ptatnosci sktadek, a stan ten zostanie potwierdzony przed dniem podpisania
umowy poprzez dostarczeniedokumentow potwierdzajgcych wskazane wymogi (tj. zaswiadczenie z Urzedu
Skarbowego i ZUS o niezaleganiu wydane nie wczesniej niz 1 miesigc przed dniem podpisania
umowyz wnioskodawcg, zaswiadczenie o dochodach z Urzedu Skarbowego za ostatni rok/kserokopia deklaracji
PIT -36 lub PIT- 36 L za ubieglty rok wraz z potwierdzeniem ztozenia w Urzedzie Skarbowym oraz dokument
poswiadczajacy sredni dochdd za trzy ostatnie miesigce potwierdzone przez gtéwnego ksiegowego lub inng
osobe upowazniong do potwierdzenia wysokosci uzyskiwanych dochoddéw) lub

3) otrzymujaca staty dochdd z tytutu nabycia prawa do emerytury lub rentystatej,a stan ten zostanie potwierdzony
przed dniem podpisania umowy poprzez dostarczenie aktualnej decyzji ZUS.

Poreczycielem nie moze by¢:
1) wspdtmatzonek wnioskodawcy (z wyjgtkiem matzonkéw posiadajgcych rozdzielnos¢ majgtkowg);

2) osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarczg — rozliczajgca sie z podatku dochodowego w formie karty
podatkowe]j oraz w formie ryczattu od przychodéw ewidencjonowanych;

3) osoba, ktéra udzielita juz poreczenia do niezakonczonej umowy dotyczgcej uzyskania Srodkéw bedacych
w dyspozycji Urzedu (Srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej, utworzenie lub przystgpienie do spétdzielni
socjalnej, refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego,
bonu na zasiedlenie);

4) osoba uzyskujgca dochody z zagranicy i otrzymujgca wynagrodzenie w obcej walucie;
5) wspotmatzonek poreczyciela (z wyjatkiem matzonkdw posiadajgcych rozdzielnos¢ majgtkows);

6) cztonek spdétdzielni socjalnej, do ktdrej wnioskodawca przystepuje, dla ktérej podstawowym przychodem jest
spoétdzielczy stosunek pracy.

Zabezpieczenie w formie weksla z poreczeniem wekslowym wymaga akceptacji matzonkdéw poreczycieli ztozonej na
pismie w obecnosci pracownika Urzedu.

Wszystkie formy zabezpieczenia wymienione w ust. 1 wymagajg zgody wspoétmatzonka wnioskodawcy ztozonej na
pismie w obecnosci pracownika Urzedu.

Zgody wspotmatzonka, o ktdrej mowa w ust. 8, 9 nie wymaga sie w przypadku posiadania przez matzeristwo
rozdzielnosci majgtkowe;j.

§10

Prawidtowos¢ wykorzystania przyznanych srodkéw monitorujg upowaznieni przez Dyrektora Urzedu pracownicy.

Rozdziat V
POSTANOWIENIA KONCOWE
§11
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Zmiany niniejszego Regulaminu dokonuje Dyrektor Urzedu.
Wszelkie zmiany i uzupetnienia warunkéw umowy mogg by¢ dokonane na wniosek wnioskodawcy po uzgodnieniu

Przedstawione do wniosku nosniki elektroniczne nie bedg weryfikowane i oceniane.

Ll S

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Dyrektor moze podjac decyzje o odstepstwie od postanowien zawartych
w niniejszym Regulaminie.

5. Kradziez lub inne zdarzenie losowe uniemozliwiajgce dalsze prowadzenie dziatalnosci, nie jest podstawag
do odstgpienia od obowigzku zwrotusrodkéw w zwigzku, z czym wskazane jest ubezpieczenie dokonanych zakupow.

6. Urzad zastrzega sobie prawo zgdania natychmiastowego zwrotu catosci lub czesci przyznanych $Srodkéw w razie
wydzierzawienia, likwidacji, sprzedazy majatku trwatego sfinansowanego z udziatem otrzymanych srodkéw w okresie
trwania umowy.

7. Wszelkie koszty zwigzane ze ztozeniem wniosku i zatacznikow, oraz dokumentow niezbednych do zawarcia
i rozliczenia umowy ponosi wnioskodawca-

8. Niedotrzymanie terminu okreslonego w § 8 ust. 1 traktowane bedzie, jako rezygnacja z przyznanych srodkdéw.
9. Dochodzenie roszczen z tytutu zawartej umowy nastepuje na podstawie przepisdéw Kodeksu Cywilnego

§12
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie majg zastosowanie przepisy:

1) Ustawy z dnia 27.08.1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (Dz. U.
22024 r. poz. 44 z pdzn. zm.);

2) Rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 12 grudnia 2018 r. w sprawie przyznania osobie
niepetnosprawnej srodkéow na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie spoétdzielni
socjalnej (Dz. U. z 2024 r. poz. 1851);

3) Ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy Dz. U. z 2025 r. poz. 214 z pdzn. zm.);

4) RozporzadzeniaKomisji (WE) nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze rolnym albo we wtasciwych przepisach UE
dotyczacych pomocy de minimis w sektorze rybotowstwa i akwakultury (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str. 9);

5) Rozporzadzenia Komisji (WE) nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze rolnym albo we wtasciwych przepisach UE
dotyczacych pomocy de minimis w sektorze rybotéwstwa i akwakultury (Dz. Urz. UE L 2023.2831 z 15.12.2023 r.)

6) Ustawy z dnia 30 kwietnia 2004r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej (Dz. U. z 2025, poz.
468 z pdéin. zm.);

7) Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. z 2023 r. poz. 1610 z pdin. zm.);

8) Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot
ubiegajacy sie o pomoc de minimis (Dz. U. z 2024 r. poz. 40);

§13

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 22.04.2025r.
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Zatgcznik nr 2

do Regulaminu w sprawie przyznania osobie niepetnosprawnej srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej
albo na dziatalnos¢ w formie spotdzielni socjalnej obowigzujgcego w Powiatowym Urzedzie Pracy w Jastrzebiu-Zdroju
z dnia22.04.2025r.

Kryteria oceny i punktacja dotyczace przyznania wnioskodawcy srodkdw na podjecie dziatalnosci gospodarczej,
rolniczej albo dziatalnos¢ w formie spétdzielni socjalnej:

I. Popyt i podaz lokalnego rynku na planowang dziatalnos¢:

1. Charakterystyka klientdw, oraz przedstawione deklaracje o wspétpracy 0-2 pkt.

2. Dystrybucja, dostawcy, kontrahenci oraz przedstawione deklaracji o wspotpracy z przysztymi

dostawcami, kontrahentami 0-2 pkt.

3. Analiza konkurencji 0-2 pkt.

. Koszty planowanej dziatalnosci:

1. Ocena realnosci prognozowanych przychodow oraz przewidywanych kosztow 0-2 pkt.

2. Ocena realnosci wydatkow w ramach wnioskowanych srodkéw w odniesieniu do ceny rynkowych

(punkty przyznawane na podstawie dotaczonych ofert cenowych) 0-2pkt.

3. Udziat wktadu srodkéw wtasnych
e Powyzej 50 % $rodkéw wiasnych z kwoty wnioskowanej — 3 pkt.
o 26%-50% Srodkéw wtasnych z kwoty wnioskowanej — 2 pkt.
e Do 25% Srodkéw wiasnych z kwoty wnioskowanej — 1 pkt. 0-3 pkt.
e  Brak sSrodkéw wtasnych — 0 pkt.
(W przypadku pozytywnie rozpatrzonego wniosku konieczne bedzie udokumentowanie i

rozliczenie kwoty wktadu wtasnego)

1. Uprawnienia i kwalifikacje wnioskodawcy lub innych oséb wspodtpracujacych w ramach planowane;j
dziatalnosci:

. . . . - L. 2 pkt
1. Posiada zgodne (kierunek wyksztatcenia zgodny z rodzajem planowanej dziatalnosci) P
Posiada dostateczne (kierunek wyksztatcenia pokrewny z rodzajem planowanej dziatalnosci lub kursy, 1 okt
szkolenia itp. w kierunku prowadzonej dziatalnosci) pit-
3. Nie posiada (brak wyksztatcenia zgodnego lub pokrewnego z rodzajem planowanej dziatalnosci, brak 0 bkt
kurséw, szkolen itp.) pit.
\TA Doswiadczenie zawodowe wnioskodawcy lub inny oséb wspoétpracujgcych w ramach planowej dziatalnosci
(udokumentowane, trwajace, co najmniej 6 miesiecy):
1. Posiada zgodne 2 pkt,
. 1 pkt.
2. Posiada dostateczne P
3. Nie posiada 0 pkt.
V. Catosciowa ocena planowanej dziatalnosci
Pomyst, realno$¢ powodzenia w przysztosci i zapotrzebowanie na rynku, przygotowanie wniosku
pod wzgledem merytorycznym, opinia Doradcy Klienta, forma prawna oraz wola innych oséb lub 0-4 okt
podmiotéw prowadzgcych dziatalnos$¢ gospodarcza. pit.

Maksymalna ilos¢ punktow, jakg moze otrzymac wniosek wynosi 21punktéw. Za wnioski pozytywnie rozpatrzone przez
Komisje uznaje sie wnioski, ktdre uzyskajg punktacje od 11 do 21 punktdw. Ostateczna akceptacja lub odmowa przyjecia

whniosku nalezy do Dyrektora Urzedu. Wnioskodawcy otrzymujg odpowiedzi pisemne o sposobie rozpatrzenia wniosku.
Od negatywnego stanowiska PUP nie przystuguje odwotanie.
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