Zarzadzenie nr 11a/2020
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Jastrzebiu-Zdroju
z dnia 03.04.2020 r.
W sprawie wprowadzenia zmianowego systemu czasu pracy
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Jastrzebiu-Zdroju

Na podstawie § 4 ust. 1 Statutu Powiatowego Urzedu Pracy w Jastrzebiu Zdroju, §16 ust. 1 pkt
8 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzedu Pracy w Jastrzgbiu Zdroju
oraz Rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 20 marca 2020 roku w sprawie ogloszenia na
obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii w zwigzku z konieczno$cia
zapewnienia bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Jastrzgbiu Zdroju w okresie zagrozenia zarazeniem wirusem SARS-COV-2 wprowadzam
od 14 kwietnia 2020 roku do odwotania System pracy zmianowe;j.

§1

1) Ustalam godziny rozpoczynania i konczenia pracy dla pracownikéw Powiatowego
Urzedu Pracy w Jastrzebiu-Zdroju od poniedziatku do pigtku w nastepujacej formule:
| -sza zmiana w 06:00 — 14:00, Il —ga zmiana 13:00 — 21:00.

2) w kazdym tygodniu poczawszy od 14 kwietnia 2020 roku w siedzibie Urzedu
pracuje na jednej zmianie tj. naprzemiennie jedna grupa pracownikéw obejmujaca
potowe sktadu kazdej komorki organizacyjnej.

3) Kierownicy komorek organizacyjnych zobowigzani sa do podzielenia podlegtych
pracownikow na dwie state grupy (bez mozliwosci zmiany grupy). O dokonanych
przydzialach nalezy poinformowac¢ podlegtych pracownikéw. Dokonujac podziatu
pracownikow, nalezy mie¢ na wzgledzie koniecznos¢ zapewnienia toku pracy danej
komorki organizacji.

4) Pracy w systemie zmianowej podlegaja rowniez kierownicy. Podzialu na zmiany
kierownikow poszczegdlnych komodrek organizacyjnych oraz samodzielnego
stanowiska ds. prawnych 1 kontroli dokonuje Dyrektor Urzedu.

5) Z uwagi na konieczno$¢ zapewnienia bezpiecznych i higienicznych warunkow
pracy codziennie (w dni robocze) w godzinach od 13:00 do 14:00 dokonywana
bedzie dezynfekcja i wietrzenie pomieszczen. Z uwagi na powyzsze:

a. Pracownicy pierwszej zmiany zobowigzani sg do opuszczenia budynku o
godzinie 13:00, a w czasie od 13:00 do 14:00 zobowigzani sg do podnoszenia
kwalifikacji ~zawodowych bezposrednio zwigzanych z  charakterem
wykonywanej pracy w tym réwniez przepisow BHP (jest to czas rOwnowazny z
Czasem pracy);

b. Pracownicy drugiej zmiany zobowigzani sg do przyjscia do budynku o godzinie
14:00, a w czasie od 13:00 do 14:00 zobowigzani sa do podnoszenia
kwalifikacji  zawodowych  bezposrednio zwigzanych z  charakterem
wykonywanej pracy w tym réwniez przepisow BHP (jest to czas rOwnowazny z
czasem pracy).

6) Podczas prowadzenia dezynfekcji na terenie Urzedu moga przebywaé tylko
wyznaczeni pracownicy obstugi — sprzataczki.

7) Kierownicy komorek organizacyjnych ponosza pelng odpowiedzialnos¢ za



przestrzeganie rozkladu czasu pracy przez podlegltych pracownikow oraz przekazuja
materiaty szkoleniowe.

8) Zobowigzuje wszystkich pracownikow do bezwzglednego stosowania si¢ do ustalonego
rozktadu czasu pracy i pozostawania w kontakcie telefonicznym zprzetozonym.

§2

Wszyscy Pracownicy Powiatowego Urzedu Pracy w Jastrzebiu-Zdroju w sytuacji zagrozenia
wirusem SARS CoV-2 sg zobowigzani wykonywac¢ prace W sposob zgodny z przepisami i
zasadami bezpieczenstwa i higieny pracy oraz stosowac¢ si¢ do wydawanych w tym zakresie
polecen 1 wskazéwek pracodawcy i przetozonych, a takze sa zobowigzani wspotdziataé z
pracodawca 1 przelozonymi W wypehianiu obowigzkow dotyczacych bezpieczenstwa |
higieny pracy.

§3

Wykonanie Zarzadzenia powierzam kierownikom komorek organizacyjnych.

§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowiazuje od dnia 14 kwietnia 2020 roku
do odwolania.



