ZARZADZENIE Nr 38/2023

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Jastrzebiu-Zdroju
z dnia 17.12.2023
w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci dla
Powiatowego Urzedu Pracy w Jastrzebiu-Zdroju

Na podstawie art. 4, art. 10 i art. 13 ustawy o rachunkowosci z 29.09.1994r (Tekst Jedn. Dz.U.
z 2023r poz 120 z pdzn zm) oraz zgodnie z art. 40 ustawy z 27.08.2009r o finansach
publicznych (Dz.U. z 2023r, poz 1270 ze zm) i § 14, 15 i 16 rozporzadzenia Ministra
Rozwoju i Finansow z 13 wrzesnia 2017r w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2020r poz 342 z p6zn zm) zarzadza si¢ co nastgpuje:

§1

Rokiem obrotowym bedzie okres 12 miesigcy od 1 stycznia do 31 grudnia kazdego roku
kalendarzowego, a okresami sprawozdawczymi beda poszczegdlne miesigce w roku
obrotowym.

§2

Metody wyceny aktywOw oraz pasywow w ciggu roku i na dzien bilansowy oraz ustalania
wyniku finansowego stosuje si¢ n podstawie zalacznika nr 1 do zarzadzenia.

§3

Sposob prowadzenia ksigg rachunkowych, w tym:
1) zaktadowy plan kont ustalajacy:
- wykaz kont ksiegi gldwnej,
- przyjete zasady klasyfikacji zdarzen,
- zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi
gléwnej,
2) wykaz ksiag rachunkowych (w przypadku prowadzenia ksiag przy uzyciu komputera
wykaz zbiorow tworzacych ksiggi rachunkowe na komputerowych nosnikach danych),
3) opis systemu przetwarzaniach danych (w przypadku prowadzenia ksigg rachunkowych
przy uzyciu komputera — opis systemu informatycznego),

stanowi zatacznik nr 2 do zarzadzenia.

§4

System ochrony danych i zbiorow stanowi zatgcznik nr 3 do zarzadzenia.



§5

Upowazniam do prowadzenia rachunkowosci Powiatowego Urzedu Pracy Gtownego
Ksiegowego jednostki oraz zobowigzuje do biezacego opracowywania aktualizacji ustalen w
dokumentacji przyjetych zasad (polityce) rachunkowos$ci z uwzglednieniem obowigzujacych
przepisOw, potrzeb dziatalnos$ci oraz termindw wprowadzania tych zmian.

§6

Zgodnie z art. 20 ust. 4 ustawy o rachunkowosci zezwala si¢ na dokumentowanie operacji
gospodarczej za pomocg ksiegowych dowoddw zastgpczych.

§7

Traci moc zarzadzenie nr 34/2017 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Jastrzgbiu-
Zdroju z dnia 29.12.202017r.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z mocg obowigzywania od dnia 01.01.2024 roku, z
zastrzezeniem § 13 zalacznika nr 1 niniejszego zarzadzenia majg zastosowanie po raz
pierwszy do sprawozdan finansowych sporzadzanych za 2023 rok.



