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Zatacznik nr 2

do Zarzadzenia nr 25/2023 z dnia 05.08.2023 r.
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy

w Jastrzebiu-Zdroju

Zasady i polityka ewidencjonowania, zapisywania zdarzen gospodarczych oraz prowadzenia ksigg
rachunkowych projektu pilotazowego , Czas na Mtodych — punkty doradztwa dla mtodziezy”
ze Srodkdw rezerwy Funduszu Pracy na lata 2023-2024
pt. ,YOLO ,Young on board” Labour Office”

I. Zasady i polityka realizowanego projektu pilotazowego.

1.

Powiatowy Urzad Pracy w Jastrzebiu-Zdroju prowadzi ksiegi rachunkowe zgodnie z zasadami
rachunkowosci wynikajgcymi z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023r.,
poz. 120, z pdzn. zm.), ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2023r.,
poz. 1270 z pdzn. zm., oraz rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017r.
w sprawie rachunkowosci oraz planéow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzgdu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, parstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020r. poz. 342 z pdzn. zm.).

Rokiem obrachunkowym (obrotowym), dla celéw sprawozdawczosci krajowej jest rok kalendarzowy.
Rok obrotowy dzieli sie na 12 okreséw sprawozdawczych. Okres sprawozdawczy odpowiada petnemu
miesigcowi kalendarzowemu.

Ewidencjonowanie wszystkich operacji gospodarczych na kontach ksiegowych odbywa sie
w wyodrebnionej do tego celu ewidencji rachunkowej dla projektu pilotazowego za pomoca

oznaczenia tego projektu pilotazowego w systemie ksiegowym. Oznaczeniem projektu pilotazowego
jest wyrazenie 098, a oznaczenie numeracji dowoddéw ksiegowych jest koricowka w zapisie YOLO.
Do ewidencjonowania zdarzen gospodarczych zwigzanych z obstugg Projektu pilotazowego,
Powiatowy Urzad Pracy w Jastrzebiu-Zdroju wyodrebnit nastepujgce konta ksiegowe:

1) Konta ,Zespotu 1” — Srodki pieniezne i rachunki bankowe,

2) Konta ,Zespotu 2” — Rozrachunki i rozliczenia,

3) Konta ,Zespotu 8” — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
Ewidencjonowanie oraz grupowanie operacji gospodarczych na kontach ksiegi gtdwnej jak iksigg
pomocniczych odbywa sie zgodnie z przyjetymi w niniejszej procedurze zasadami, schematami
ksiegowan oraz politykg ksiegowania. Rozszerzenie wykazu kont ksiegi gtéwnej i ksigg pomocniczych
bedzie wprowadzone do stosowania i aktualizowania w postaci odpowiednich zatacznikéw
do ,Procedur ksiegowych”, w ramach Projektu pilotazowego nie majgcych odzwierciedlenia
w dotychczasowym Planie Kont oraz w celu dostarczenia bardziej szczegdtowych informacji dla celow
sprawozdawczosci.

Ksiegowanie operacji gospodarczych odbywa sie w walucie krajowej.

Dokonywanie wszelkich ptatnosci oraz ich ewidencjonowanie odbywa sie w walucie krajowe;.



9.

10.

11.
12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.
20.

YOLO

Ewidencjonowanie wszystkich operacji gospodarczych oraz sporzadzanie raportéw odbywa sie drogg
informatyczng, na komputerowym nosniku danych w informatycznym systemie finansowo-
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ksiegowym SyriuszStd.
Wyodrebniona ewidencja ksiegowa projektu pilotazowego realizowana jest poprzez nadanie
dla projektu pilotazowego kodu w systemie, wyrdznikdw w segmentach kont analitycznych. Kodem
tym (wyrdznikiem) w systemie ksiegowym jest wyrdznik 098.
Zapisywanie danych ksiegowych odbywa sie przy uzyciu wyodrebnionego serwera, w sposob trwaty.
Ewidencjonowanie zdarzen gospodarczych nastepuje w porzgdku chronologicznym, zapewniajgcym
ujecie w ksiegach rachunkowych wszystkich operacji gospodarczych.
Ujecie operacji ksiegowych odbywa sie w sposdb rzetelny i sprawdzalny pozwalajacy na:
1) Wtasciwe przedstawienie stanu funduszy i stanu srodkéw pienieznych na rachunkach bankowych,
2) Uzyskanie pewnosci, ze wydatki dotyczg przedsiewzieé¢ realizowanych zgodnie zzawartymi
umowami,
3) Uzyskanie pewnosci, ze wydatki dotyczg operacji faktycznie wykonanych,
4) Uzyskanie pewnosci, ze wydatki zostaty faktycznie poniesione, a dokumentacja pomocnicza jest
do nich dostepna,
5) Przedstawienie i sporzgdzenie raportéw i sprawozdan, zaréwno unijnych krajowych,
6) Ujecie w odpowiednich przekrojach stanéw poszczegdlnych aktywéw i pasywdéw zgodnie z ich
trescig ekonomiczna.
Prowadzona ewidencja ksiegowa umozliwia generowanie informacji na potrzeby wewnetrzne
i zewnetrzne w tym:
1) Sprawozdan do wtasciwych ministerstw,
2) Sprawozdan i raportéw na potrzeby wewnetrzne PUP,
Prowadzenie ksigg odbywa sie na biezgco, co jest zgodne z zasadg terminowosci i pozwala
na sporzadzanie w terminie sprawozdan finansowych i innych rozliczen.
Ewidencjonowanie zdarzen gospodarczych w ksiegach rachunkowych czyni zado$¢ zasadzie
bezbtednosci, mdéwigcej o wprowadzeniu wszystkich kompletnych i poprawnie zakwalifikowanych
do zaksiegowania dowoddéw ksiegowych, dotyczacych operacji gospodarczych dokonanych
W miesigcu sprawozdawczym oraz zapewnieniu ciggtosci zapiséw i bezbtednosci dziatania
stosowanych procedur obliczeniowych.
Prowadzone ksiegi rachunkowe dajg mozliwosé sprawdzenia poprawnosci dokonanych zapisow,
identyfikowalnos¢ dowodoéw ksiegowych, kompletnosé i aktualnosé danych, mozliwosé uzyskania
w dowolnym czasie jasnych i zrozumiatych informacji o tresci zapisow.
Analityczna ewidencja ksiegowa projektu pilotazowego odbywa sie wedtug nastepujacych zasady,
ze wszystkie konta dotyczace realizacji projektu pilotazowego posiadajg drugi czton 098.

W ramach projektu pilotazowego nie ma mozliwos$ci wnoszenia wktadu wtasnego.

W projekcie nie sg wykazywane zadne S$rodki prywatne angazowane w zwigzku z udzielanym

wsparciem w ramach realizowanego projektu pilotazowego.

Il. Opis zasad finansowania wydatkow i przekazywania srodkéw na rachunki projektu

pilotazowego.
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1. Powiatowy Urzad Pracy w Jastrzebiu-Zdroju korzysta z rachunku pomocniczego w ramach rachunku

podstawowego w/w urzedu na potrzeby projektu pilotazowego.

2. Dysponent FP przekazuje srodki na realizacje projektu pilotazowego bezposrednio na wyodrebniony

rachunek pomocniczy projektu pilotazowego.

3. Woydatki projektu pilotazowego realizowane bedg z pomocniczego rachunku bankowego

utworzonego dla w/w projektu pilotazowego.

4. W przypadku wydatkéow projektu pilotazowego poniesionych z innych rachunkéw bedg one
refundowane z rachunku projektu pilotazowego.

5. Kontrola i zatwierdzanie dokumentéw i operacji zwigzanych z realizacjg programu odbywac sie
bedzie przez osoby upowaznione zgodnie z odrebnymi postanowieniami lub indywidualnymi
upowaznieniami.

6. Dokumenty ksiegowe projektu pilotazowego archiwizowane sg w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy
w Jastrzebiu-Zdroju zgodnie z zasadami przyjetymi w ramach programu operacyjnego.

WYCIAG Z ZAKLADOWEGO PLANU KONT

lll. Wykaz kont syntetycznych i zasady analityki stosowane w ewidencji ksiegowej
realizowanego projektu pilotazowego.

Konta bilansowe:

Zespét 1 -, Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

Konta zespotu 1 majg odzwierciedla¢ operacje pieniezne oraz obroty i stany srodkéw pienieznych. Konta
zespotu 1 ,Srodki pieniezne i rachunki bankowe” stuzg do ewidencji:

e krajowych srodkéw pienieznych przechowywanych w kasach,
e krajowych srodkéw pienieznych lokowanych na rachunkach w bankach,
e innych krajowych srodkéw pienieznych.

Konto 101 — , Kasa”

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej gotéwki znajdujgcej sie w kasach jednostki. Na stronie Wn konta
101 ujmuje sie wptywy gotowki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma — rozchody gotéwki i niedobory
kasowe.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwi¢ ustalenie:
e stanu gotéwki w walucie polskiej,
e wartosci gotdwki powierzonej poszczegdlnym osobom za nig odpowiedzialnym.
Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan gotéwki w kasie.
Typowe zapisy na stronie Wn konta 101:
e Podjecie gotowki z banku:
- z wyodrebnionego rachunku projektu pilotazowego — konto przeciwstawne 136, 141,
e  Wptyw srodkdéw pienieznych w drodze — konto przeciwstawne 141,
e Woptaty z tytutu naleznosci ujete na kontach rozrachunkowych — konta przeciwstawne 201, 231,
240,
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Whtaty z tytutu zwrotu uprzednio pobranych zaliczek oraz zwrotu nadmiernych wydatkéw — konta
przeciwstawne 201, 231, 234, 240,

Woptaty naleznosci z tytutu niedoboru i szkdd — konta przeciwstawne 234, 240,
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Nadwyzki sSrodkdw pienieznych w kasie - konto przeciwstawne 240,

Whptaty z tytutu zwrotu kosztow nieujetych jako naleznosci — konto przeciwstawne 853.

Typowe zapisy na stronie Ma konta 101:

Wyptata wynagrodzen i zasitkdw pokrywanych ze srodkéw ZUS gotdwka - konto przeciwstawne
231 lub 229,

Wyptata zaliczek do rozliczenia - konto przeciwstawne 234, 240,

Zaptata gotdowka zobowigzan wynikajgcych z faktur lub rachunkéw nieujetych na kontach
rozrachunkowych - konto przeciwstawne, zespét 4,

Wyptaty z tytutu zobowigzan ujetych na kontach rozrachunkowych - konto przeciwstawne 201,
240,

Woptaty gotowki do banku na rachunek projektu pilotazowego - konto przeciwstawne 136,
Odprowadzenie gotéwki na rachunek projektu pilotazowego- konto przeciwstawne 141,

Niedobory kasowe - konto przeciwstawne 240.

Konto 136 — ,Rachunek panstwowych funduszy celowych” (Fundusz Pracy)

Konto 136 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych panstwowych funduszy celowych znajdujgcych sie

na rachunku bankowym funduszu (Fundusz Pracy).

Zapisy na koncie 136 dokonywane sg na podstawie wyciggdw bankowych w zwigzku z czym musi
zachodzi¢ zgodnos$¢ zapisdw miedzy jednostka a bankiem.

Na stronie Wn konta 136 ujmuje sie:

Wptywy naleznosci:

- przypisanych w korespondencji z kontami zespotu 2,

- nieprzypisanych w korespondencji z kontem 853,

Naliczone odsetki od srodkéw na rachunkach w korespondencji z kontem 853,

Woptaty gotdéwki z kasy w korespondencji z kontami 101 i 141,

Uznania z tytutu bteddéw i omytek bankowych oraz ich korekty — konto przeciwstawne 240, 853,
Wptywy srodkéw z tytutu refundacji kosztéw i optat bankowych pobranych przez bank
z rachunkéw — konta przeciwstawne 240, 853,

Srodki otrzymane od dysponenta wyzszego szczebla przy projektach — konta przeciwstawne 853,
Wohptaty kar i odszkodowan na rachunek panstwowych funduszy celowych w korespondencji
z kontem 853,

Woptaty odsetek za zwtoke w zaptacie naleznosci funduszu:

- przypisane — konta przeciwstawne 240,

- nieprzypisane — konto przeciwstawne 853,

Zwroty wydatkéw — konta przeciwstawne 201. 231, 240, 853.

Zapisy na stronie Ma konta 136:

Podjecie gotédwki do kasy na wydatki — konta przeciwstawne 101, 141,



YOLO

e Przelewy na pokrycie zobowigzan z tytutu dostaw i ustug - konta przeciwstawne z zespotu ,,2” lub

@
@
“YOUNG ON BOARD" LABOUR OFFICE

bezposrednio z kontem 853,
e Przelew refundacji wydatkéw pokrytych z innych rachunkéw bankowych — konta przeciwstawne
136, 240,
e Przelewy na pokrycie zobowigzan wobec US i ZUS— konta przeciwstawne 225, 229, 853,
e Obcigzenia z tytutu btedéw w wyciggach i ich korekty — korespondencja z kontem 240, 853,
e Btfedy w wyciggach bankowych i ich sprostowania — konto przeciwstawne 240,
e Zaptata kar, grzywien, odszkodowan i koszty sagdowe w korespondencji z odpowiednim kontem
zespotu ,,2”,
e Zaptata odsetek za zwtoke w zaptacie zobowigzan w korespondencji z odpowiednim kontem
zespotu ,,2” lub bezposrednio z kontem 853,
e Optaty za ustugi bankowe w korespondencji z kontem 240 lub 853,
Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest do konta odzwierciedla potrzeby w zakresie sprawozdawczosci
i sporzadzenie dokumentacji rozliczeniowej projektéw.

Konto 141 — ,Srodki pieniezne w drodze”

Konto 141 stuzy do ewidencji Srodkdéw pienieznych w drodze. Na stronie Wn ujmuje sie zwiekszenia stanu
innych srodkéw pienieznych, a na stronie Ma zmniejszenia innych srodkéw pienieznych. Konto 141 moze
wykazywac saldo Wn, ktéry oznacza stan srodkéw pienieznych w drodze.
Zapisy na stronie Wn konta 141:

e Wyptaty z kasy na rachunek bankowy — konto przeciwstawne 101,

e Pobrania z rachunkéw bankowych do kasy — konto przeciwstawne 136,

e Przelewy srodkéw miedzy rachunkami— konto przeciwstawne 136.
Zapisy na stronie Ma konta 141:

e Wptywy srodkéw pienieznych w drodze:

- do kasy - konto przeciwstawne 101,

- na rachunek bankowy - konto przeciwstawne 136,

Ewidencja szczegdétowa do konta 141 powinna pozwoli¢ na ustalenie rodzaju srodkéw pienieznych
w drodze. Srodki pieniezne w drodze ewidencjonuje sie na biezaco.

Zespot 2 — ,,Rozrachunki i rozliczenia”

Konta zespotu 2 ,,Rozrachunki i rozliczenia” stuzg do ewidencji krajowych i zagranicznych rozrachunkéw
i rozliczen. Konta zespotu 2 stuzg takie do ewidencji rozliczern $rodkéw budzetowych, wynagrodzen,
rozliczen niedobordw, szkdéd i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczern zwigzanych z rozrachunkami
i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do kont zespotu 2 powinna umozliwi¢ wyodrebnienie poszczegdlnych
grup rozrachunkdw, rozliczen i roszczen spornych, ustalenie przebiegu ich rozliczed oraz stanu naleznosci,
rozliczen, roszczen spornych i zobowigzan z podziatem wedtug kontrahentéw oraz wg podziatu

na programy i projekty.

Konto 201 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”
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Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkdw i rozliczen krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw, robét
iustug, w tym roéwniez zaliczek na poczet dostaw, robot i ustug oraz kaucji gwarancyjnych, a takze
naleznosci z tytutu przychoddéw finansowych. Konto 201 obcigza sie za powstate naleznosci i roszczenia
oraz sptate i zmniejszenie zobowigzan, a uznaje za powstate zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie

naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia naleznosci
i zobowigzan wedtug poszczegdlnych kontrahentéw i wymaganych w sprawozdaniach budzetowych oraz
zobowigzan wg podziatki klasyfikacji budzetowe].

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma — stan
zobowigzan.

Zapisy na stronie Wn konta 201:

e Korekty (faktur, rachunkéw) zmniejszajagce kwote zobowigzani wobec dostawcy — konta
przeciwstawne (w zaleznosci od rodzaju dziatalnosci) 240, konta zespotu ,4”,

e Zaptata zobowigzan za dostawy i ustugi, refundacje prac interwencyjnych — konta przeciwstawne
101, 136,

e Kompensata naleznosci ze zobowigzaniami w korespondencji z kontem zespotu ,,2”.

Zapisy na stronie Ma konta 201:

e Zobowigzania wynikajace z faktur rachunkdéw lub réwnorzednych dokumentéw w korespondencji
z kontem 853,

e Korekty zwiekszajgce wartos¢ zobowigzan w korespondencji z odpowiednim kontem 853,

e Whptaty naleznosci do kasy lub na rachunek w korespondencji z kontami 101, 136,

e Kompensata naleznosci ze zobowigzaniami w korespondencji z kontem zespotu ,,2”.

Konto 225 — ,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegdlnosci z tytutu dotacji, podatkow,
nadptat w rozliczeniu z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie nadptaty oraz wptaty do budzetu, a na stronie Ma zobowigzania
wobec budzetéw i wptaty od budzetow.

Ewidencja szczegdétowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$é ustalenia stanu naleznosci
i zobowigzan wedtug kazdego z tytutdéw rozrachunkoéw z budzetem odrebnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan zobowigzan wobec

budzetéow.

Zapisy na stronie Wn konta 225:
e Przelewy z tytutu zobowigzan wobec budzetu zwigzanych z realizacja projektu pilotazowego -
konto przeciwstawne 136.
e Naleznosci z budzetu z tytutu nadptat podatku uprzednio naliczonych w zaleznosci od dziatalno$ci

— konto przeciwstawne zespét 4, 231.
Zapisy na stronie Ma konta 225:

e Naliczony i potrgcony na listach wyptat podatek dochodowy od o0séb fizycznych w korespondenciji
z kontem 231.
o  Whptywy z tytutu zwrotu nadptaty od budzetu — konto przeciwstawne 136.



YOLO

Konto 229 — ,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”
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Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunki publicznoprawne, a w szczegdlnosci
z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie naleznosci oraz sptate i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma —
zobowigzania, sptate i zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
naleznosci i zobowigzan wedtug tytutéw rozrachunkéw oraz podmiotéw, z ktérymi dokonywane
sg rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan zobowigzan.

Zapisy na stronie Wn konta 229:
e Przelew sktadek do ZUS na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych - konto przeciwstawne 136,
e Wypftaty swiadczen ZUS nieobjetych listg wynagrodzen — konto przeciwstawne 101, 136,

e Przelew do ZUS sktadek ubezpieczenia zdrowotnego - w korespondencji z kontem 136.

Zapisy na stronie Ma konta 229:
e Naliczone sktadki optacane przez ptatnika na Fundusz Ubezpieczen spotecznych - konto
przeciwstawne zespo6t 853,
e Sktadki na ubezpieczenie zdrowotne potracane z list wyptat - konto przeciwstawne 231,
e Otrzymane zwroty z ZUS z tytutu nadptaty sktadek oraz nadwyzki wyptat Swiadczen ponad sktadki
na FUS, NFZ i FP — konto przeciwstawne 136.

Konto 231 — , Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami fizycznymi
z tytutu wyptat pienieznych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrebnymi przepisami,
do wynagrodzen, a w szczegdlnosci naleznosci oraz wyptaty $wiadczeri osobom bezrobotnym
uczestniczagcym w projekcie. Na koncie tym ewidencjonuje sie réwniez Swiadczenia nie zaliczane
do wynagrodzen np. Rézne ekwiwalenty.
Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie w szczegdélnosci:

e Woyptaty swiadczerh osobom bezrobotnym,

e Woyptaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen,

e Potrgcenia wynagrodzen obcigzajace pracownika lub zleceniobiorce
Na stronie Ma konta 231 ujmuje sie przede wszystkim:

e Naliczone swiadczenia obcigzajgce koszty lub straty nadzwyczajne z réznej dziatalnosci,

e Wyksiegowanie roszczen spornych,

e Przedawnione lub umorzone naleznosci z tytutu Swiadczen.
Konto 231 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan zobowigzan
jednostki z tytutu wynagrodzen.
Zapisy na stronie Wn konta 231:

e Wyptata przelewem lub w kasie wynagrodzen lub $wiadczen finansowanych z réznych srodkow —

konta przeciwstawne 101, 136,
e Potrgcenia na listach wyptat z tytutu:
- podatku dochodowego — konto przeciwstawne 225,
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- sktadek na ubezpieczenie zdrowotne, spoteczne, - konto przeciwstawne 229,

- potracen komorniczych i alimentacyjnych — konto przeciwstawne 240,
e Rozliczenie wyptaconych przez bank swiadczen — konto przeciwstawne 240,
e Obcigzenia z tytutu nadptaty swiadczen — konto przeciwstawne 853.
Zapisy na stronie Ma konta 231:
e Naliczone na listach wyptat wynagrodzenia i Swiadczenia brutto — konto przeciwstawne 853,
e Przeksiegowanie potracen z list wyptat od kwot niepobranych swiadczen — konta przeciwstawne —
225, 231,

e Przeksiegowanie roszczen spornych — konto przeciwstawne 240.

Konto 234 —, Pozostate rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw z innych tytutéw niz
wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie w szczegélnosci:
e wypftacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajgce jednostke

e naleznosci od pracownikéw z tytutu dokonanych przez jednostke swiadczen odptatnych m innymi
z dziatalnosci socjalne;j

e naleznosci z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych,
e naleznosciiroszczenia od pracownikéw z tytutu niedoboréw i szkdd,
e zaptacone zobowigzania wobec pracownikow.
Na stronie Ma konta 234 ujmuje sie w szczegolnosci:
e wydatki wytozone przez pracownika w imieniu jednostki,
e rozliczone zaliczki i zwroty srodkéw pienieznych,
e wptywy naleznosci od pracownikéw.
e zobowigzania wobec pracownika z tytutu dziatalnosci socjalnej

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwos¢é ustalenia stanu
naleznosci, roszczen i zobowigzan z poszczegdlnymi pracownikami wedtug tytutdw rozrachunkow.

Konto 234 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma — stan
zobowigzan wobec pracownikow.

Typowe zapisy po stronie Wn konta 234

e Wypftata zaliczek i sptata zobowigzan wobec pracownikéw — konta przeciwstawne 101, 136,

e Naleznosci z tytutu niedoboréw i szkdd — konto przeciwstawne 240,

e Odpisanie zobowigzan przedawnionych — konto przeciwstawne 853,

e Naleznosci z tytutu roszczen spornych zasgdzonych na rzecz jednostki — konto przeciwstawne 240
Typowe zapisy po stronie Ma konta 234

e Pokryte przez pracownika na rzecz jednostki réznego rodzaje kosztéw z réznej dziatalnosci — konto
przeciwstawne 853, 240, 401, 402,

e Whptaty sum niewykorzystanych zaliczek oraz pokrycie naleznosci od pracownikéw z pozostatych
tytutéw — konto przeciwstawne 101, 136
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Zobowigzania z tytutu ekwiwalentu — konto przeciwstawne 404, 405, 853

Naleznosci od pracownika potrgcone na liscie wyptat — konto przeciwstawne 231

Odpisanie naleznosci umorzonych, przedawnionych Iub o nieistotnej wartosci — konto
przeciwstawne 853.

Skierowanie roszczen do sadu — konto przeciwstawne 240

Konto 240 - ,Pozostate rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczeh oraz zobowigzan

nieobjetych ewidencjg na kontach 201 —231.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie powstate naleznosci i roszczenia oraz sptate i zmniejszenie
zobowigzan, a na stronie Ma - powstate zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie rozrachunkdéw, roszczen

i rozliczen z poszczegdlnych tytutdw.

Konto 240 moze mieé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma — stan

zobowigzan.

Zapisy na stronie Wn konta 240:

Zaptata zobowigzan z tytutéw potracen innych — konta przeciwstawne 101, 136,

Przelew srodkow do instytucji wyptacajgcej Swiadczenia — konto przeciwstawne 136,

Niestuszne obcigzenia i korekta pomytkowych uznan bankowych — konto przeciwstawne 136,
Przeksiegowanie niewyptaconych $wiadczen przez instytucje wyptacajagcg — konto przeciwstawne
231,

Ujawnione niedobory i szkody — konto przeciwstawne 101, 201, 240,

Kompensata niedoboru z nadwyzkami — konto przeciwstawne 240,

Rdznego rodzaju roszczenia sporne — konta przeciwstawne 201, 231,

Niestuszne obcigzenia i korekty pomytkowych uznan bankowych — konta przeciwstawne 136,

Rozliczenia wewnetrzne z innymi rachunkami bankowymi — konta przeciwstawne 136.

Zapisy na stronie Ma konta 240:

Whptaty naleznosci - konta przeciwstawne 101, 136,

Zobowigzania z tytutu potracenn na listach wyptat innych niz podatki i sktadki ZUS- konto
przeciwstawne 231,

Niestuszne uznania i korekty mylnych obcigzen bankowych — konto przeciwstawne 136,

Zwrot przez instytucje wyptacajaca niepobranych swiadczen — konto przeciwstawne 136,
Przeksiegowanie wyptaconych $wiadczen przez instytucje wyptacajgca — konto przeciwstawne
231,

Niestuszne uznania i korekty mylnych obcigzen bankowych — konta przeciwstawne 136,

Rozliczenia wewnetrzne z innymi rachunkami bankowymi — konta przeciwstawne 136.
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Zespot 8 -, Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

Konto 853 — , Fundusze pozabudzetowe”

Konto 853 stuzy do ewidencji stanu, zwiekszen i zmniejszen funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 853 ujmuje sie koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia funduszy, a na stronie Ma —

przychody oraz pozostate zwiekszenia funduszy.

Ewidencja szczegdétowa do konta 853 powinna pozwoli¢ na ustalenie zwiekszen i zmniejszen oraz stanu
kazdego z funduszy oddzielnie. Saldo Ma konta 853 wyraza stan funduszy celowych.

Zapisy na stronie Wn konta 853:

Koszty dziatalnosci oraz nadzwyczajne straty obcigzajgce fundusze z tytutu wktadu wtasnego lub
kredytowania:

- bez ewidencjonowania zobowigzan - konta przeciwstawne 101, 136,

- dostaw towardw i ustug - konto przeciwstawne 201,

- wynagrodzeni i Swiadczed wyptacanych uczestnikom projektu pilotazowego i sktadki od tych
Swiadczen — konto przeciwstawnych 231, 225, 229,

- innych zadan funduszu wskazanych w ustawie o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
— 136, 201, 240,

Kar i odsetek obcigzajacych fundusz — konto przeciwstawne 101, 136, 240,

Przelew srodkéw wktadu witasnego na rachunki projektu pilotazowego — konto przeciwstawne
136,

Koszty z tytutu odpisania przedawnionych umorzonych naleznosci funduszu, niezawinionych
niedoboréw- konto przeciwstawne 201, 234, 240.

Zapisy na stronie Ma konta 853:

Wptyw srodkéw na zwiekszenie funduszu — konto przeciwstawne 136, 240,

Zmniejszenie kosztow finansowanych z wktadu witasnego Funduszu Pracy lub kredytowanie
projektu pilotazowego ze srodkéw witasnych - konto przeciwstawne 201, 231, 225, 229, 240,

Nalezne odsetki i kary umowne zwigzane z dziatalnoscia finansowang ze Srodkéw witasnych
Funduszu Pracy — konto przeciwstawne 101, 136, 201, 240,

Odsetki od srodkéw na rachunku bankowym - konto przeciwstawne 136.
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