Zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 7/2022
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Jastrzebiu-Zdroju z dn. 18.02.2022 r.

REGULAMIN

dofinansowania kosztéw studiéw podyplomowych przez Powiatowy Urz ad
Pracy w Jastrz ebiu-Zdroju z Funduszu Pracy

Rozdziat |
Podstawa prawna dofinansowania kosztow studiéw pody plomowych

§1

Niniejszy regulamin  okresla zasady dofinansowania kosztow  studiow
podyplomowych.

Regulacja prawna:

1. Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1100 z p6zn. zm.),

2. Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 18 sierpnia 2009 r.
w sprawie szczegotowego trybu przyznawania zasitku dla bezrobotnych,
stypendium i dodatku aktywizacyjnego (t.J. Dz. U. z 2014 r. poz. 1189),

3. Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej w sprawie szczegétowych
warunkéw realizacji oraz trybu i sposobdéw prowadzenia ustug rynku pracy
z dnia 14 maja 2014 r. (Dz. U. z 2014 r. poz. 667),

4. Kodeks Cywilny.

§2

llekro¢ w regulaminie mowa jest o:

1) Regulaminie — nalezy przez to rozumiec¢ niniejszy regulamin dofinansowania
kosztow studiow podyplomowych,

2) Dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Powiatowego Urzedu
Pracy w Jastrzebiu-Zdroju dziatajgcego z upowaznienia Prezydenta Miasta
Jastrzebie-Zdrgj,

3) Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Urzad Pracy w Jastrzebiu-
Zdroju,

4) Umowie - nalezy przez to rozumie¢ umowe w sprawie dofinansowania
kosztéw studiow podyplomowych,

5) Wnioskodawcy — nalezy przez to rozumie¢ bezrobotnego Ilub inng
uprawniong osobe, ktora zlozyta wniosek o dofinansowanie kosztoéw studiow
podyplomowych,

6) Pracodawcy - oznacza to jednostke organizacyjng, chociazby nie posiadata
osobowosci prawnej, a takze osobe fizyczng, jezeli zatrudniajg one co
najmniej jednego pracownika,

7) Zatrudnieniu - oznacza to wykonywanie pracy na podstawie stosunku pracy,
stosunku stuzbowego oraz umowy o prace nakitadcza,

8) Innej pracy zarobkowej — oznacza to wykonywanie pracy lub Swiadczenie
ustug na podstawie umow cywilnoprawnych, w tym umowy agencyjnej, umowy



Zlecenia, umowy o dzieto albo w okresie cztonkostwa w rolniczej spétdzielni
produkcyjnej, spétdzielni kétek rolniczych lub spétdzielni ustug rolniczych,

9) Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 20 kwietnia 2004r.
0 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz.
1100 z pbézn. zm.).

Rozdziat Il
Zasady ogolne

§3

1. O dofinansowanie kosztéw studiow podyplomowych moze ubiegac sie osoba:

1) zarejestrowana w urzedzie pracy jako bezrobotna,

2) zarejestrowana w urzedzie pracy jako poszukujgca pracy,ktora:

a) jest w okresie wypowiedzenia stosunku pracy lub stosunku stuzbowego
z przyczyn dotyczgcych zaktadu pracy,

b) jest zatrudniona u pracodawcy, wobec ktérego ogtoszono upaditosc¢ lub
ktory jest w stanie likwidacji, z wytlgczeniem likwidacji w celu prywatyzacji,

c) otrzymuje Swiadczenie socjalne przystugujgce na urlopie gorniczym lub
gorniczy zasitek socjalny, okreslone w odrebnych przepisach,

d) uczestniczyw zajeciach w centrum integracji spotecznej lub indywidualnym
programieintegracji, o ktdrym mowa w przepisacho pomocy spotecznej,

e) jest zotnierzem rezerwy,

f) pobiera rente szkoleniowa,

g) pobiera swiadczenie szkoleniowe, o ktorym mowa w art.70 ust.6 ustawy,

h) podlega ubezpieczeniu spotecznemu rolnikbw w pelnym zakresie na
podstawie przepisow o0 ubezpieczeniu spotecznym rolnikdw jako domownik
lub matzonek rolnika, jezeli zamierza podjg¢ zatrudnienie, inng prace
zarobkowg lub dziatalno$¢ gospodarczg poza rolnictwem,

3) pracownik oraz osoba wykonujgca inng prace zarobkowaglub dziatalnosc
gospodarczg w wieku 45 lat i powyze] zainteresowana pomocg W rozwoju
zawodowym, po zarejestrowaniusie w urzedzie jako poszukujgca pracy.

2. Studia podyplomowe muszg odbywacé sie w systemie studidw niestacjonarnych na
terenie Polski.

3. Dyrektor na wniosek bezrobotnego i poszukujgcego pracy, o ktérym mowa
w ust. 1, moze sfinansowa¢ z Funduszu Pracy koszty studiéw podyplomowych
nalezne organizatorowi studiéw, do wysokosci 100%, jednak nie wiecej niz 300 %
przecietnego wynagrodzenia (wzor wniosku stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego
regulaminu).

4. W zaleznosci od limitu przyznanych $rodkédw z Funduszu Pracy, Dyrektor
zastrzega sobie prawo zmniejszenia ustawowych wysokosci kosztow
przeznaczonych na finansowanie kosztow studiéw podyplomowych, jak rowniez
prawo do odstgpienia od realizacji tej formy wsparcia.

5. Wysokos¢ dofinansowania kosztow studidow podyplomowych jest ustalana
z uwzglednieniem wysokosci kosztéw odbycia planowanych studibw oraz
posiadanego limitu srodkéw z Funduszu Pracy.

6. O dofinansowanie kosztow studiow podyplomowych moze rowniez ubiegac sie
osoba, bedgca w trakcie odbywania studiow.



Rozdziat Il
Warunki i tryb przyznawania $srodkéw

§4

1. Whnioskodawca musi spetni¢ nastepujgce warunki:
a) posiada¢ wyksztatcenie wyzsze,
b) zlozy¢ kompletny wniosek o dofinansowanie kosztow studiow podyplomowych
(wzor stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu) z uzasadnieniem
potrzeby udzielenia tej formy pomocy.

§5

1. Do wniosku o dofinansowanie kosztow studiéw podyplomowych wnioskodawca
musi zalgczy¢ zaswiadczenie z uczelni (wzoOr stanowi zatgcznik nr 2 do
niniejszego regulaminu), zawierajgce informacje:

a) nazwe i adres organizatora studiéw podyplomowych,

b) nazwe kierunku studiow,

c) termin rozpoczecia i zakonczenia studiow (dzien,miesigc, rok),
d) koszt studiéw podyplomowych,

e) nazwe banku i nr rachunku bankowego uczelni,

f) termin(y) wptat wymaganych prze uczelnie.

2. W przypadku osoéb, ktére juz podjety studia podyplomowe i sg w trakcie ich
kontynuowania, zaswiadczenie musi zawiera¢ - oprécz wymienionych w ust. 1 -
ponizsze informacje:

a) o zaliczeniu odbytych semestrow i kontynuowaniu kolejnego semestru,
b) o dokonanych wptatach za odbyte semestry.

3. Uzasadnienie potrzeby udzielenia formy pomocy, o ktérej mowa w 8§ 4, nastepuje
w wyniku zlozenia przez wnioskodawce dokumentu stanowigcego
uprawdopodobnienie  zatrudnienia w formie oswiadczenia pracodawcy
o0 mozliwosci zatrudnienia (wzor stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego regulaminu)
lub oswiadczenia o zamiarze podjecia dziatalnosci gospodarczej po ukonczeniu
studibw wraz zopisem planowanej dziatalnosci, wskazaniem stanu
zaawansowania przygotowan poczynionych celem uruchomienia dziatalnosci
I planowanego terminu rozpoczecia, z zaznaczeniem czy dziatalno$¢ uruchomiona
zostanie z wlasnych srodkow, czy tez osoba bedzie ubiega¢ sie o przyznanie
dotacji zinnych zrédet, wymieni¢ jakich (wzor stanowi zalgcznik nr 4 do
niniejszego regulaminu).

§6

1. Urzad dokona oceny, czy studia podyplomowe wskazane przez bezrobotnego
zwiekszg jego szanse na uzyskanie zatrudnienia, w szczegoélnosci na podstawie
informacji przysziego pracodawcy o mozliwosci zatrudnienia bezrobotnego po
ukonczonych studiach podyplomowych.

2. Wnioski kandydatébw o dofinansowanie kosztow studiow podyplomowych
rozpatrywane sg wg kolejnosci zgtoszen.

3. Wnioski  niekompletne lub nieprawidlowo wypetnionebedg rozpatrzone
negatywnie.



4. O sposobie rozpatrzenia wniosku urzgd powiadamia wnioskodawce w formie
pisemnej w okresie nie przekraczajagcym 30 dni od dnia ztozenia kompletnego
wniosku (wraz z zatgcznikami).

5. Dofinansowanie studiow podyplomowych nastepuje na podstawie umowy cywilno-
prawnej zawieranej pomiedzydyrektorem a wnioskodawca.

6. W przypadku wnioskodawcy, ktory juz podjgt studia podyplomowe,
dofinansowanie kosztow tych studidw nastepuje za okres od dniawskazanego
w umowie do dnia ukonczenia studiow, zgodnie z ich programem.

7. Wyklucza sie mozliwos¢:

a) finansowania zalegtych optat za odbyte semestry studidow podyplomowych,

b) refundacji poniesionych przez wnioskodawce kosztow odbytych juz semestrow

studiow podyplomowych.

8. Umowa o dofinansowanie studiow podyplomowych musi by¢ zawarta w formie
pisemnej pod rygorem niewaznosci.

9. Umowa okresla w szczegoélnosci prawa i obowigzki stron, wysokos¢ i tryb
przekazywania srodkdw na pokrycie kosztéw studiow podyplomowych w formie
bezposrednich wptat na konto organizatora tych studiow.

10. Umowa okresla dodatkowo:

a) nazwe i termin realizacji studiow podyplomowych oraz nazwe i adres
organizatora studiow podyplomowych,

b) zobowigzanie do zwrotu dofinansowania kosztow studiéw podyplomowych
w przypadku nieukonczenia lub przerwania ich z winy bezrobotnego lub
poszukujgcego pracy,

C) zobowigzanie osoby korzystajgcej z finansowania kosztow
studiéw podyplomowych do powiadomienia urzedu o podjeciu, kontynuowaniu
na kolejnych  semestrach i  ukonczeniu  studibw  podyplomowych
oraz przedstawieniu dyplomu ukonczenia tych studiéw.

11. Dofinansowanie  kosztow studiow podyplomowych nastepuje w formie
bezposrednich wptat na konto organizatora studiéw podyplomowych, jednorazowo
lub w ratach pfatnych za kolejne semestry studiow w ustalonych terminach,
zgodnie z podpisang umowa.

12. W przypadku zawarcia umowy o finansowanie kosztow studiéw podyplomowych,
w okresie uczestnictwa w studiach, osoba nie moze korzystaé z innej formy
wsparcia finansowanej przez urzad.

Rozdziat IV
Prawa uczestnika studiow ktéremu przyznano dofinans owanie kosztow
studiéw podyplomowych

§7

1. Bezrobotnemu, ktoremu Dyrektor przyznat dofinansowanie kosztow studiow
podyplomowych, za okres uczestnictwa w tych studiach zgodnie z ich programem,
przystuguje stypendium w wysokosci 20% zasitku, o ktdrym mowa w art. 72 ust. 1
pkt 1 ustawy.

2. Bezrobotnemu, ktéry w trakcie odbywania studiow podyplomowych podjat
zatrudnienie, inng prace zarobkowg lub dziatalnos¢ gospodarczg, nie zawiesza sie
wyptaty stypendium, o ktorym mowa w ust. 1, do planowanego terminu ukonczenia
tych studiow.



. Uczestnikowi studiow podyplomowych, o ktérym mowa w ust. 2, przystuguje
odszkodowanie z tytutu ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkow
powstatych w zwigzku ze studiami podyplomowymi oraz w drodze do miejsca
studibw i z powrotem, wyptacane przez instytucje ubezpieczeniowa, w ktorej
uczestnik zostat ubezpieczony.

. Dyrektor ze $rodkdbw Funduszu Pracy ubezpiecza uczestnika studidow
podyplomowych, o ktérych mowa w ust. 3, od nastepstw nieszczesliwych
wypadkéw, z wylgczeniem przypadku, gdy uczestnik posiada juz takie
ubezpieczenie.

. Osobie, o ktérej mowa w 8§ 3 ust. 1 pkt 2 i 3 w okresie odbywania studiéw
podyplomowych stypendium nie przystuguje.

. W przypadku gdy wuczestnik studiow podyplomowych w trakcie ich
odbywaniapodejmie zatrudnienie, inng prace zarobkowg Ilub dziatalnosé
gospodarczg,nie zawiesza sie dofinansowania kosztow tych studibw do
planowanego terminu ich ukonczenia.

Rozdziat V
Obowi gzki uczestnika studiéw ktoremu przyznano dofinansow anie kosztow
studiéw podyplomowych

§8

1. Osoba korzystajgca =z dofinansowania kosztow studidw podyplomowych
zobowigzana jest do:

a) podjecia nauki, zgodnie z programem studiow podyplomowych,

b) powiadomienia urzedu o podjeciu studibw podyplomowych, w formie
o$wiadczenia, w terminie 14 dni od dnia rozpoczecia nauki,

C) przedstawienia w urzedzie, po zakonczeniu kazdego semestru nauki,
zaswiadczeniaz uczelni potwierdzajgcego kontynuacjekolejnego semestru,

d) niezwlocznego pisemnego poinformowania urzedu o wszelkich zmianach
w terminach odbywania studiow,

e) przedstawienia w urzedzie, na kazdorazowe wezwanie, zaswiadczenia
z uczelni potwierdzajgcego kontynuowanie nauki,

f) niezwlocznego zawiadomienia o fakcie przerwania lub nieukonczenia studiow,

g) przedstawienia w urzedzie,w terminie do 30 dni, zaswiadczenia, dyplomu lub
innego dokumentu potwierdzajgcego ukonczenie studiow,

h) zgtaszania sie dourzedu w wyznaczonych terminach,

i) niezwlocznego poinformowania o podjeciu zatrudnienia, innej pracy zarobkowej
lub dziatalnosci gospodarczej oraz ztozenia oswiadczenia, w terminie 14 dni,
0 posiadaniu ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkow,

j) przediozenia innych wymaganych przez urzgd dokumentéw w wyznaczonym
terminie,

K) zwrotu catosci przekazanej kwoty dofinansowania studiow podyplomowych
w przypadku przerwania lub nie ukonczenia studiow podyplomowych z wiasnej
winy lub utraty z wiasnej winy statusu bezrobotnego/poszukujgcego pracy
w trakcie odbywania studiow podyplomowych, za wyjgtkiem utraty statusu
bezrobotnego/poszukujgcego pracy w wyniku podjecia zatrudnienia, innej
pracy zarobkowej lub dziatalnosci gospodarcze;.



§9

1. W razie niedotrzymania warunkédw podpisanej umowy przez wnioskodawce

a w szczegolnosci:

a) nie podjecia nauki, zgodnie z programem studiow podyplomowych,

b) nie przedstawienia w urzedzie, po zakonczeniu kazdego semestru nauki,
zaswiadczenia z uczelni potwierdzajgcego kontynuacje kolejnego semestru,

c) nie poinformowania w formie pisemnej urzedu o wszelkich zmianach
w terminach odbywania studiow,

d) nie przedstawienia w urzedzie, na kazdorazowe wezwanie, zaswiadczenia
z uczelni potwierdzajgcego kontynuowanie nauki,

e) nie przedstawienia w urzedzie zaswiadczenia, dyplomu lub innego dokumentu
potwierdzajgcego ukonczenie studiow,

f) nie zgloszenia siew urzedziew wyznaczonym terminie bez uzasadnionej

przyczyny,

g) przerwania lub nieukohczenia studidw i nie zawiadomienia o tym fakcie
urzedu,

h) utraty statusu z winy bezrobotnego/poszukujgcego pracyw trakcie odbywania
studiow podyplomowych, za wyjatkiem utraty statusu

bezrobotnego/poszukujgcego pracy w wyniku podjecia zatrudnienia, innej
pracy zarobkowej lub dziatalnosci gospodarczej,
nastgpi natychmiastowe rozwigzanie umowy na dofinansowanie kosztow studiow
podyplomowych przez Dyrektora urzedu.

2. W przypadku natychmiastowego rozwigzania umowy wnioskodawca zobowigzany
jest niezwilocznie,a najpdzniej w okresie 30 dni od dnia otrzymania stosownego
wezwania, zwroci¢ kwote dofinansowania do studiow podyplomowych.

Rozdziat VI
Postanowienia ko ncowe

§10

Urzad nie finansuje kosztéw przejazdu z miejsca zamieszkania do miejsca
odbywania studiow podyplomowych.

§11

Finansowanie  kosztéw studibw podyplomowych nie jest $wiadczeniem
obligatoryjnym i nie podlega procedurom odwotawczym.

§12

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Dyrektor moze podjg¢é decyzje
0 odstepstwie od postanowien zawartych w niniejszym regulaminie.

§13
Regulamin wchodzi w zycie z dniem jego zatwierdzenia przez Dyrektora.



