Załącznik Nr 4 do Zarządzenia 
Nr 22/2020 z dnia 16.11.2020 r. 
[bookmark: _GoBack]Dyrektora Powiatowego Urzędu Pracy w Jastrzębiu-Zdroju 
w sprawie ustalenia zasad  pracy zdalnej 
pracowników Powiatowego Urzędu Pracy w Jastrzębiu-Zdroju.

[bookmark: _Hlk39830866]Pani  ……………….……………………………..
(imię i nazwisko)
………………..………………………………… 
(stanowisko)
Dział/Referat………………………………………….

Wyrażam zgodę na korzystanie przez Panią/ Pana  z  dokumentacji papierowej niezbędnej do wykonywania swoich obowiązków służbowych w trakcie pracy zdalnej wynikającym z zakresu wniosku o wydanie polecenia pracy zdalnej. 

…………………………………………….
(Podpis Dyretkora lub osoby upoważnionej)
Ja …………………………………………………….. oświadczam że:
(imię i nazwisko)
ponoszę odpowiedzialność za dokumenty papierowe zabrane przeze mnie do wykonywania swoich obowiązków służbowych w trakcie pracy zdalnej wynikających z zakresu wniosku o wydanie polecenia pracy zdalnej.
Zapewnię bezpieczeństwo, przestrzegając wewnętrzne polityki oraz inne procedury przyjęte przez pracodawcę w sprawie przetwarzania danych osobowych zawartych w dokumentach urzędowych podczas wykonywania pracy zdalnej w szczególności: 
1) sporządzenie spisu/ewidencji dokumentacji papierowej niezbędnej do realizacji pracy zdalnej;
2) przechowywanie dokumentacji papierowej przez okres niezbędny do wykonania określonego zadania podczas pracy zdalnej;
3) odpowiednie zabezpieczenie danych osobowych, zawartych w dokumentacji papierowej, wynoszonej z Urzędu w celu wykonywania pracy zdalnej, w szczególności pod względem nieuprawnionego dostępu osób trzecich;
4) wykorzystywanie pozyskanych danych osobowych wyłącznie w celu, w jakim byłyby wykorzystywane w siedzibie Powiatowego Urzędu Pracy;
5) po wykonaniu pracy zdalnej oddanie pod nadzorem bezpośredniego przełożonego dokumentów, 
6) zgłoszenia każdego incydentu zagrażającego bezpieczeństwu, zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie procedurami.

………………………….					……………………………………
(data) 								(podpis Pracownika)
