Załącznik do Zarządzenia nr 26/2016
Dyrektora Powiatowego Urzędu Pracy 
w Jastrzębiu-Zdroju z dnia 05.12.2016 r.

                         Załącznik nr 2


Wytyczne dotyczące zasad właściwego wizerunku urzędnika   Powiatowego Urzędu Pracy w Jastrzębiu-Zdroju

Wizerunek pracownika Powiatowego Urzędu Pracy powinien wzbudzać szacunek, by godnie i profesjonalnie reprezentować stanowisko urzędnicze.

· Garderoba biurowa powinna być skromna. 
· Niewłaściwym jest obnażanie ciała poprzez krótkie spodniczki, spodnie biodrówki czy bluzki przesadnie odkrywające bieliznę/dekolty. 
· W zakresie wizerunku umiar dotyczy również makijażu i dodatków. Makijaż delikatnie podkreślający urodę (paznokcie w kolorach jasnych pastelowych).
· Dodatki w postaci biżuterii skromnej, delikatnej.
· Obuwie damskie gładkie, bez ozdób, w kolorach: czarnym, granatowym, brązowym, szarym, beżowym, ecru (z wykluczeniem obuwia sportowego typu trampki; w sezonie letnim dopuszczalne sandały).
· Obuwie męskie sznurowane lub wsuwane, w kolorach: czarnym, granatowym, szarym, brązowym, beżowym (z wykluczeniem obuwia sportowego typu trampki;  
w sezonie letnim dopuszczalne sandały).   
· Damskie nogi zakryte rajstopami lub pończochami gładkimi w kolorach: cielistym, czarnym, szarym  lub granatowym (w sezonie letnim podczas upałów dopuszczalne są nogi nie zakryte rajstopami czy pończochami).
· Spodnie damskie materiałowe o długości minimalnej 7/8 w kolorach: czarnym, granatowym, szarym, brązowym, beżowym, ecru (dopuszczalne są spodnie typu dżins, bez nacięć, otarć i nadruków).
· Spodnie męskie materiałowe w kolorach: czarnym, granatowym, szarym, brązowym, beżowym, ecru (dopuszczalne są spodnie typu dżins, bez nacięć, otarć i nadruków).
· Spódnice gładkie o długości minimalnej do kolan w kolorach: czarnym, granatowym, szarym, brązowym, beżowym, ecru (dopuszcza się  spódnice nie krótsze niż 3 palce nad kolano).
· Sukienki w wersji szmizjerki, kopertówki, garniturowej lub prostej o długości minimalnej do kolan w kolorach: czarnym, granatowym, szarym, brązowym, beżowym, ecru (dopuszcza się  sukienki nie krótsze niż 3 palce nad kolano).
· Koszule męskie w kolorach: jasnych pastelowych, białym, szarym; gładkie lub 
z nadrukiem delikatnej kratki czy pasków.
· Bluzki damskie i topy gładkie z materiału nie obnażającego bieliznę, bez wstawek 
z tiulu, koronki, w kolorach: jasnych pastelowych, białym, szarym,  czarnym, granatowym, brązowym (dopuszczalny jest drobny wzór: pepitki, prążków, kropek, melanżu).
· Cardigan/sweterek gładki w kolorach: czarnym, granatowym, szarym, brązowym, beżowym, ecru.
· Garnitury, marynarki, garsonki w kolorach: czarnym, granatowym, szarym, brązowym, beżowym, ecru.

   

