Zarządzenie nr 31/2015
Dyrektora Powiatowego Urzędu Pracy w Jastrzębiu-Zdroju
z dnia 01.10.2015 r.

w sprawie rozliczenia czasu pracy w Powiatowym Urzędzie Pracy w Jastrzębiu-Zdroju



Na podstawie § 4 ust. 1 Statutu Powiatowego Urzędu Pracy w Jastrzębiu-Zdroju oraz § 16 ust. 1 pkt 8 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzędu Pracy w Jastrzębiu-Zdroju w związku z Zarządzeniem nr 23/2011 Dyrektora Powiatowego Urzędu Pracy w Jastrzębiu-Zdroju z dnia 17.12.2011 r.

zarządzam:

§ 1

1. Ustalić dzień 24 grudnia 2015 roku (czwartek) dniem wolnym od pracy z zachowaniem prawa do wynagrodzenia w zamian za święto przypadające w sobotę: 26 grudnia 2015 r. 

2. Pracownikom, którzy pracują w równoważnym systemie czasu pracy oraz zatrudnionym w wymiarze 0,8 etatu, oddanie 1 godziny celem uzyskania normy czasu pracy z tytułu  trzymiesięcznego okresu rozliczenia  przypadającego na okres od 01.10.2015 r. do 31.12.2015 r. 
	Wyznaczam  następujący termin:
· w czwartek 31 grudnia 2015 r. – czas pracy skrócony o 1 godzinę 
§2 

1. Zarządzenie podaje się do wiadomości pracownikom zatrudnionym w tut. urzędzie za pomocą umieszczenia informacji w liście obecności oraz na tablicy ogłoszeń.

2. Powiadomienie klientów o dniu wolnym odbędzie się poprzez wywieszenie informacji na drzwiach wejściowych oraz na tablicy ogłoszeń, jak również poprzez stronę internetową.

§ 3

Nadzór nad wykonaniem zarządzenia powierzam Kierownikowi Referatu Organizacyjno-Administracyjnego Powiatowego Urzędu Pracy w Jastrzębiu-Zdroju. 
   
§ 4

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.



