	

	Zarządzenie nr 21/2011
Dyrektora Powiatowego Urzędu Pracy w Jastrzębiu-Zdroju

z dnia 26.09.2011r.

w sprawie wprowadzenia zmian do Regulaminu udzielania zamówień na dostawy i usługi o wartości nieprzekraczającej równowartości kwoty 14.000 EURO                         w Powiatowym Urzędzie Pracy w Jastrzębiu-Zdroju”.

Na podstawie § 4 ust. 1 Statutu Powiatowego Urzędu Pracy w Jastrzębiu-Zdroju, §16 pkt 1 ppkt 8 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzędu Pracy w Jastrzębiu-Zdroju.

zarządzam:

§1

Wprowadzić zmiany do „Regulaminu udzielania zamówień na dostawy i usługi o wartości  nieprzekraczającej równowartości kwoty 14.000 EURO w Powiatowym Urzędzie Pracy     w Jastrzębiu-Zdroju”, wprowadzonego Zarządzeniem  Nr 10/2011r. z dnia 19.05.2011r., polegające na dopisaniu w § 4 treść następującą:
„7. W przypadku zapytania ofertowego dotyczącego dostaw procedura udzielenia zamówienia wygląda w sposób następujący:

a) wyłonienie wykonawców w trybie zapytania ofertowego polega na skierowaniu przez wnioskodawcę zaproszenia do składania ofert do wybranych wykonawców;
b) udzielenie zamówienia w trybie zapytania ofertowego następuje poprzez zaproszenie do składania ofert takiej liczby wykonawców, która zapewnia konkurencję oraz wybór najkorzystniejszej oferty, jednakże nie mniejszej niż do 3. Nie stosuje się wzoru zaproszenia stanowiącego załącznik nr 3 do niniejszego Regulaminu ani wzoru oferty stanowiącego załącznik nr 4. Zaproszenie powinno zawierać minimum niezbędnych informacji, tj. nazwa i adres Zamawiającego, opis przedmiotu zamówienia oraz dołączony wzór oferty;
c) każdy z Wykonawców może zaproponować tylko jedną cenę i nie może jej zmienić. Negocjacji nie prowadzi się;
d) Zamówienia udziela się wykonawcy, który zaoferował najniższą cenę i spełnił warunki określone w szczegółowych wymaganiach ofertowych (jeśli wystąpią);
e) z zapytania ofertowego sporządza się protokół. Nie stosuje się wzoru protokołu stanowiącego załącznik nr 5 do Regulaminu;
f) zamówienia udziela się w formie zlecenia ( w formie pisemnej lub ustnej) lub umowy. Projekt zlecenia lub umowy zostaje przekazany Dyrektorowi lub osobie przez niego upoważnionej celem zatwierdzenia i udzielenia zamówienia             w formie zlecenia lub umowy;
g) cała dokumentacja z postępowania o udzielenie zamówienia na dostawy przechowywana jest u Kierownika Referatu Organizacyjno Administracyjnego, który odpowiedzialny jest za realizację zamówienia oraz archiwizację dokumentacji a następnie przekazywana do archiwum w celu przechowywania przez okres wymagany w ustawie, regulacjach wewnętrznych jednostki, odrębnych regulacjach dotyczących środków finansowych będących                      w dyspozycji Urzędu.”
§2
Nadzór nad wykonaniem zarządzenia powierzam Kierownikowi Referatu Organizacyjno – Administracyjnego w Powiatowym Urzędzie Pracy w Jastrzębiu-Zdroju.

§6
Zarządzenie obowiązuje od dnia podpisania.
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   (data i podpis Dyrektora PUP)


