            Załącznik nr 1

do Zarządzenia Nr 16/2008 Dyrektora Powiatowego Urzędu Pracy w Jastrzębiu Zdroju z dnia 27.03.2008r.
.

REGULAMIN

udzielania zamówień,  których wartość nie  przekracza wyrażonej  w złotych równowartości kwoty  14.000 EURO

CZĘŚĆ OGÓLNA

§ 1
Regulamin niniejszy określa zasady udzielania zamówień przez Powiatowy Urząd Pracy w Jastrzębiu Zdroju, których wartość nie  przekracza wyrażonej  w złotych  równowartości kwoty  14.000 EURO,  zasady prowadzenia postępowania oraz sporządzania dokumentacji niezbędnej do jego udzielenia.

  § 2
Ilekroć w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1) wnioskodawcy postępowania, należy przez to rozumieć kierowników działów i referatów, o których mowa w Regulaminie Organizacyjnym Powiatowego Urzędu Pracy w Jastrzębiu Zdroju,
2) organizatorze postępowania – Kierownik Referatu Organizacyjno-Administracyjnego.
PROCEDURA UDZIELANIA ZAMÓWIENIA

§ 3
Udzielając zamówienia, Powiatowy Urząd Pracy winien faktycznie posiadać lub mieć zagwarantowane środki przeznaczone na sfinansowanie zamówienia. 

§ 4
Określenia przedmiotu zamówienia dokonuje wnioskodawca postępowania na zamówieniu i  przekazuje go organizatorowi postępowania - załącznik nr 1. 
§ 5
Organizator postępowania, po otrzymaniu zamówienia od wnioskodawcy postępowania, organizuje postępowanie.

§ 6

Dowodem udzielenia zamówienia do kwoty 5.000 EURO (tj.: 19.385,50 zł) jest faktura.
§ 7
1. Podstawą do udzielenia zamówienia powyżej kwoty  5.000 EURO (tj.: 19.385,50 zł) do tj.: 8.000 EURO ( 31.016,80 zł.)jest sporządzenie notatki  służbowej z rozmowy  przeprowadzonej telefonicznie z co najmniej dwoma wykonawcami –  załącznik nr 2. 
2. Zamówienia udziela się wykonawcy, który zaproponował najniższą cenę.
3. Notatkę służbową zatwierdza Dyrektor.
§ 8
Podstawą do udzielenia zamówienia powyżej kwoty 8.000 EURO ( tj.: 31.016,80 zł) do 14.000 EURO (tj.: 54.279,40 zł) są oferty cenowe od co najmniej dwóch wykonawców, realizujących w ramach prowadzonej przez siebie działalności dostawy, usługi  lub  roboty budowlane,  będące przedmiotem zamówienia.
§ 9
1. Celem udzielenia zamówienia, o którym mowa w § 8, organizator postępowania zobowiązany jest do przekazania pisemnego zaproszenia do złożenia oferty.
2. Dopuszcza się możliwość  udzielenia zamówienia  w przypadku,  gdy wpłynęła tylko  1 oferta cenowa, po zaistnieniu okoliczności, o których mowa w  ust. 1. 
3. W przypadku, gdy zostały  złożone co najmniej 2 (lub więcej) oferty cenowe,  zamówienie  zostanie udzielone wykonawcy, który zaoferował  najniższą cenę. 
4.  Wszystkie złożone oferty cenowe przedstawia się w „Zestawieniu ofert cenowych”– załącznik nr 3.
5. „Zestawienie ofert cenowych” zatwierdza Dyrektor.
§ 10
1. Udzielenie zamówienia, o którym mowa w § 8 i  § 9, wymaga sporządzenia umowy w formie pisemnej w oparciu o  „Zestawienie ofert  cenowych”, o którym mowa w § 9 pkt 4 i 5.
2. Umowy :

a) nie mogą wykraczać  poza zakres przedmiotu zamówienia,  

b) mogą być zawierane  wyłącznie  na czas oznaczony,

c) winny być zaakceptowane przez Radcę Prawnego. 

§ 11
Stosowanie postanowień § 9 ust. 1, 2, 3, 4 wyłącza się jeżeli:

1) dostawy, usługi lub roboty budowlane mogą być świadczone tylko przez jednego wykonawcę:

a) z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,

b) z przyczyn związanych z ochroną praw wyłącznych, wynikających z odrębnych przepisów,

c) w przypadku udzielania zamówienia w zakresie działalności twórczej lub artystycznej;

2) ze względu na wyjątkową sytuację nie wynikającą z przyczyn leżących po stronie zamawiającego, której nie mógł on przewidzieć, wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamówienia;

3) udziela się dotychczasowemu wykonawcy usług lub robót budowlanych zamówień dodatkowych, nieobjętych zamówieniem podstawowym, niezbęd​nych do jego prawidłowego wykonania, których wykonanie stało się konieczne na skutek sytuacji niemożliwej wcześniej do przewidzenia, jeżeli:

a) z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zamówienia dodatkowego        od zamówienia podstawo​wego wymagałoby poniesienia niewspółmiernie wyso​kich kosztów, lub

b) wykonanie zamówienia podstawowego jest uzależnione od wykonania zamówienia dodatkowego;

4) udziela się, w okresie 3 lat od udzielenia zamówienia podstawowego, dotychczasowemu wykonawcy usług lub robót budowlanych zamówień uzupełniających, polegających          na powtórzeniu tego samego rodzaju zamówień, jeżeli zamówienie podstawowe zostało udzielone w trybie przetargu nieograniczonego lub ogra​niczonego, a zamówienie uzupełniające było przewi​dziane w specyfikacji istotnych warunków zamówienia dla za​mówienia podstawowego i dotyczy przedmiotu zamówie​nia w niej określonego;

5) udziela się, w okresie 3 lat od udzielenia zamówienia podstawowego, dotychczasowemu wykonawcy dostaw, zamówień uzupełniających, po​legających na rozszerzeniu dostawy, jeżeli zmiana wykonawcy powodowałaby konieczność nabywania rzeczy o innych parametrach technicznych, co powodowałoby niekompatybilność techniczną lub nieproporcjonalnie duże trudności techniczne w użytkowaniu i dozorze, jeżeli zamówienie podstawowe zostało udzielone w trybie przetargu nieograniczonego lub ograniczonego,         a za​mówienie uzupełniające było przewidziane w specyfikacji istotnych warunków zamówienia dla zamówienia pod​stawowego i dotyczy przedmiotu zamówienia w niej określonego,
6) przedmiotem zamówienia są:

· dostawy wody za pomocą sieci wodociągowej lub odprowadzanie ścieków do sieci kanalizacyjnej,

· dostawy energii elektrycznej z sieci elektroenergetycznej,

· dostawy gazu z sieci gazowej,

· dostawy ciepła z sieci ciepłowniczej,

· powszechne usługi pocztowe w rozumieniu ustawy z dnia 12 czerwca 2003 r. Prawo pocztowe (Dz. U. nr 130 poz 1188)

· usługi przesyłowe energii elektrycznej, ciepła i paliw gazowych.

7) przedmiotem zamówienia są zamówienia, wobec których  wyłączono lub ograniczono obowiązek  stosowania  przepisów  ustawy Prawa zamówień publicznych.
§ 12
Obowiązek przechowywania i zabezpieczenia dokumentacji  wraz z załącznikami spoczywa na organizatorze postępowania. 
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