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ZARZADZENIE NR 4

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Jastrzebiu Zdroju
z dnia 01.03.2005r.
w sprawie korzystania z samochedu stuzbowego

Mzjac na uwadze prawidlowe wykorzystanie samochodu sluzbowego
Powiatowepn Urzedu Pracy w Jastrzebin Zdroju zarzadeam:

Sumochéd bgdacy whasnoseia Powiatowego Urzedu Pracy w Jastrzebiv Zdroju
przeznaczony jest do zaspokojenia stuzbowych potrzeb komunikacyjnych
Powiatowego Urzedu Prucy w Jastrzebin Zdroju. Korzystanie ¢ samechodu
stuzbowepo odbywa sie na nizej okreslonych zasadach:
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1. Do prowadzcnia samochodu stuzbowego Powiatowego Urzgdu Pracy mozna
upowasnié pracownika posiadajacego wagnc prawo jazdy odpowiedniej
kategorii i wazne vkresowe badania lekarskie.

2. Polecenie wyjazdu samachodem stuzbowym wydaje Dyrcktor Powiatowego

Urzedu Pracy w Jastrzgbiu Zdroju.

Sprawy obstupi transportowej prowadzi komorka ds. orgunizacyjnych.

Upowaznienia o ktérym mowa w pkt 1 udziela Dyrekior Powiatowego

Urzedu Pracy w Jastrzebiu Zdroju, Wzér upowaznienia stanowi zatgcanik

nr 1 do zarzadrzenia.
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§2

Kousely ulrzymania i cksploatacji samochodn shuzbowego ponesi Powiatowy
TIrzad Pracy w Jastrzehiu Zdroju.

§3

Pracownik, upowazmiony do prowadzenia samochodu zobowigrany jest do
prresirzegania nastepujacych zasad:

1. Karzystanie =z samochodu w celavh shuzbowych powinno  byé
dokumentowane przee kierujacego pojardem. Wzér karty drogowej stanowi
zalgeznik nr 2 do zarzadzenia. Dokumentacja powinna byé prowadzona w
sposdb umozliwiajaey kunirole celowodei korzystania z samochodu stuzbo-
wepo i okredlenie kosztéw z tym zwiazanych.

2. Kierujacy pojazdem deokumentujc jazdy w granicach administracyjnych
miasta wpisujac w karcie drogowej adnotacjg "jazda po micseie”.

3. W przypadku zlecenia wyjazdu poza tercn administracyjny miasta
kierujycy wpisujc w karcic drogowe] nazwe miasta docelowsgo.
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§4

Pracownik, upowainiony do prowadzecnia samochodu  stuzhowego
rebewiqeany jest do:

1. Rozliczania kart drogowych w sposéh umoazliwiajacy okreélenie Zuzycia
paliwa, w okresle nie dluzszym niz jeden miesiac.

2. Wykonywania wszystkich niezbednych czynnesci 2wiyzanych z codzienng
obsluga pojazdu i dbania o prawidlowa eksploatacje.

3, Utrzymania pajazdu w stanie sprawnodcei technicznej i zapewnienia w razie
potrzeby niezhednych napraw.

4. Dopilnowania  wykonania w  odpowiednim  czasie  przegladow
gwarancyjnych i technicznych oraz deorafna kontrola stanu sprawnodci
technicznej pejazdu.

3. Niezwlocznego powiadamiania Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w
Jastrzg¢biu Zdroju o wezystkich awariach i nieprzewidzianych zdarzeniach
na drodre, zgodnie z wymaganiami ubezpicczyeiela.

§3
Do chowiazkow komérki ds. orpanizacyjoych nalezy:

. Prowadzenie ewidencji kart drogowych i ich rozlicranic oraz sporzadzanie
sprawozdad micsiecznych dla pionu finansowo-ksiggowego z przebiepu
kilomelrdw, zuzycia paliwa i vzasu pracy kierowcodw.

2. Prowndzenic dokumentacji zwigzanci z nabywaniem i preekazywanicm

pojazddow samochodowych.

Prowadeenie ewidencji posiadanych pojazdéw.

Ubezpieczenic 1 vplata podatku od érodkow irunsportu.

5. Ewidencja i weryfikacja rachunkéw za naprawe i konserwacje samochodu
shizbowego,
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W przypadku nieobecnosci pracewnika dysponujgeege  samochodem
stuzbowym Dyrektor Powiatowegn Urzedu Pracy w Justrzebiu Zdroju wydaje
dyspozycje wyjazdu osobic, pusiadajacej warne prawe jazdy odpowiedniej
kategorii,

Osoba  dysponujqgea  samochodem w  zasiepstwic obowizzana jest do
zapoznania sig z ninlejszym zarzadzeniem.
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Zarzadzenie wohodzi w zycie » dniem podpisania.
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Zakgcznik nr 1

do zarzadzenia nr 4

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Jastrzeblu Zdroju

z dnla 01.03.2005
......................... dnia ..ceeeeeen, 20001
[pigtags nagkehows)
UPOWAZNIENIE NI .............
LPOWEZIIEITI oot et aeeeeeesereees ooemeessssesasesen et seeseemeeeee e eees oo
{imig | nazwisko pracownlka)
(Etaniieke shcbowe, naswa jednosthi organizacyins])
legitymujacegs si¢ dowodem osobistym serfi ..o N oo Wystawionym przez
.............................. oraz prawam jazdy kal. ..o AP e, KTGrY posiada wazne okresowe
badania lekarskie do dnis L. do prowadzenia samochodu  siuzbowego marki
............................... 0 NUMerze rafastracyinym .......cvveeieescveeseisseciseeeie e
{podpis i pieczed)
Otrzymuja;

1) upowazniony pracownik
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Zataeznik nr 2
do zarzgdzenia nr 4

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy

w Jastrzgbiu Zdroju
z dnia 01.03.2005
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Jashz@me Zdrtfu] dnla 01. 03 2005 r.

[picczed naghinkowa)

UPOWAZNIENIE Nr 1

Upowazmiam pana... Woftiecha PRCZRA i e e e e

[inma  NATwrsko Fracownika}

referent, Referat Pasrediniclwa PRACY ... e

[stanowisko suzbowe. nazwa jodnostki organizacyne]

legitymujgeeno sig dowodem osobistym sedi ... DD nr . B456353.. .. ... . wystawionym przez
Prezydent Miasta Jastrzebie Zdrdj oraz prawem jazdy kat. .8 nr ..843/87 .., klory posiada
warne ckresowe badania lekarskie do dnia ..25.02. 2006 . do prowadzenia samochodu stuzbowego

merki ... SKODA FELICIA... o numerze rejestracyinym ...SJZ X440,

Otrzymuja;
1) upowaZmiony pracownik
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